Zarzadzenie Nr .3’.2../2015
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie

z dnia ﬁhpw/.fj}lg v,

w sprawie wprowadzenia zasad przyjmowania darowizn
przez Instytut Reumatologii w Warszawie

Na podstawie § 8 pkt 6 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzadzam,
co nastepuje:

§1
W celu okreslenia zasad przyjmowania darowizn pieni¢znych i niepieni¢znych przez Instytut
Reumatologii wprowadzam nizej okreslong procedure.

§2
Darowizna moze mieé¢ postac pieni¢zng lub niepieniezna.
Darowizna pienigzna przekazywana jest w formie pienigdza przelewem na rachunek
bankowy Instytutu.
Niniejsza procedura okresla:
— przyjmowanie darowizn pieni¢znych i niepienieznych od darczyncow,
— korzystanie lub przechowywanie daréw niepienigznych.

§3
1. Darowizna pienigzna i niepieni¢zna moze by¢ przyjeta przez Instytut wylacznie
na podstawie umowy darowizny, zawartej pomiedzy Dyrektorem Instytutu a darczynca
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2.  Warunkiem przyjecia darowizny jest:

a) wskazanie uzytkownika przedmiotu darowizny,

b) brak obcigzenia przedmiotu darowizny prawami osob trzecich, co potwierdzi
zlozone pisemne o$wiadczenie darczyncy, ze ma on tytul prawny
do rozporzadzania przedmiotem darowizny oraz ze jest on wolny od obcigzen
prawami 0séb trzecich,

¢) sporzadzona uprzednio opinia o przedmiocie darowizny uwzgledniajgca:

— ocene warunkow wykorzystania przedmiotu darowizny przez Instytut,
ze szczegblnym uwzglednieniem jego przydatnosci,

— potrzebe ewentualnego przystosowania pomieszczen Instytutu w celu
umozliwienia korzystania z przedmiotu darowizny,

— oceng stanu przedmiotu darowizny,

— ocene stanu prawnego przedmiotu darowizny,

— rekomendacj¢ co do jej przyjecia lub odmowy przyjecia,



d) przekazanie wraz z przedmiotem darowizny dokumentéw potwierdzajacych
dopuszczenie przedmiotu darowizny do stosowania w podmiotach leczniczych,
w przypadku darowizny przeznaczonych na cele dziatalnosci lecznicze;.
Umowa darowizny nie moze mie¢ charakteru wigzanego.

§ 4
Przed przyjeciem darowizny na rzecz Instytutu Reumatologii kierownik komorki
organizacyjnej, dla ktérej darowizna jest przeznaczona, sporzadza wniosek o wyrazenie
zgody na przyjecie darowizny zwany dalej wnioskiem, do ktorej zalacza opinig, o ktorej
mowa § 3 ust. 2. Decyzje o przyjeciu darowizny podejmuje Dyrektor Instytutu
Reumatologii. Jezeli przedmiotem darowizny jest nowa aparatura lub sprzet medyczny,
przyjecie darowizny przeznaczonej na cele zwigzane dzialalnoscia lecznicza wymaga
uzyskania opinii Rady Naukowej dotyczacej przyjecia darowizny.
Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1.
Kompletny wniosek podlega rejestracji w Kancelarii Instytutu.
Wyrazenie zgody na przyj¢cie darowizny stanowi podstawe do sporzadzenia umowy
darowizny.
Projekt umowy darowizny sporzadza Sekcja Organizacyjno-Prawna.
Projekt umowy darowizny wymaga zaopiniowania przez radc¢ prawnego lub adwokata.
W przypadku darowizny niepieni¢znej winna by¢é okre$lona szczegdlowa
charakterystyka darowizny (dokladny opis przedmiotu darowizny), wartos¢ darowizny,
rok produkcji przedmiotu darowizny, dokladna nazwa darczyncy, informacja czy
darczyfica naklada na  obdarowanego jakikolwiek  obowigzek  zwigzany
z przekazaniem darowizny, okre$lenie przyszlego uzytkownika przedmiotu darowizny
—komorki organizacyjnej Instytutu wskazanej przez darczynce.

§5

Umowa darowizny podpisana przez obie strony jest przckazywana do Kancelarii

Instytutu celem zarejestrowania oraz do Dzialu Finansowo-Ksiggowego celem

wprowadzenia do ksiag rachunkowych.

Podstawe do zaewidencjonowania darowizny pieni¢znej w ksiegach rachunkowych

Instytutu stanowi:

— stosowna zgoda do przyjecia darowizny,

— umowa darowizny,

— wyciag z rachunku bankowego Instytutu dla darowizny pienigzne;j,

— protokot przyjecia darowizny rzeczowej (fizyczne przyjecie darowizny rzeczowej
przez Instytut dokumentuje protokoét przyjgcia darowizny podpisany przez kierownika
komorki organizacyjnej lub magazyn).

Wzér protokotu przyje¢cia darowizny rzeczowej stanowi zatgcznik nr 2.

Zasadg jest, ze darowizna ktéra kierowana jest przez darczynceg do okreslonej komorki

organizacyjnej Instytutu pozostaje w uzytkowaniu tej komorki.



§6
Darowizny pienigzne moga by¢ wydatkowane wylacznie zgodnie z przeznaczeniem
wskazanym w umowie zawartej pomig¢dzy darczyncg a Instytutem.

§7

W przypadku, w ktérym darczynca zada sprawozdania z wydatkowania darowizny obowigzek
sporzadzenia spoczywa na kierowniku obdarowanej komérki organizacyjnej w terminie
ustalonym przez darczynce.

§ 8.

Sekcja Organizacyjno-Prawna prowadzi¢ bedzie Rejestr darowizn, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 3.

§9.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem . &4..0.. 000, roku.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 16/2011
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2011 roku.

- mad. Piotr Badnarski
1. [TIGW s .




Zatgcznik nr 1

Whiosek
o wyrazenie zgody na przyjecie darowizny
pieni¢znej/niepieni¢Zne;j

Proszg o przyjecie przez Instytut Reumatologii w Warszawie z przeznaczeniem dla

...........................................................................................................................

(nazwa komorki organizacyjnej)
darowizny pieni¢znej/niepienigzne;j

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
............................................................................................................................

(podpis wnioskodawcy (podpis Dyrektora Instytutu)
— kierownika komorki organizacyjnej
— beneficjenta darowizny)



Zalacznik nr 2

PROTOKOL

przyjecia darowizny niepienigznej

Sporzadzony dnia ........cooiiiieiiiiii TR o S B 0 S T OB AT 0 IR

1117 g1 Lo e St et L IE R E
(nazwa i adres)

przekazat Instytutowi Reumatologii w Warszawie z przeznaczeniem dla

(komorka organizacyjna IR)

nastgpujacy przedmiot darowizny
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na podstawie umowy darowizny z dnia .........cooovienniir

PRZYJMUJACY PRZEKAZUJACY

(kierownik komorki organizacyjnej) (przedstawiciel Darczyncy)



Zatacznik nr 3

i

Rejestr darowizn

i

| Nrumowy




