ZARZADZENIE Nr .[./2014
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia 42...97..2014 .

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Instytutu Reumatologii w Warszawie

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30.04.2010 r. o instytutach badawczych
(Dz. U. Nr 96, poz. 618) oraz § 8 pkt 6 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie,
po zasiggnigciu opinii Rady Naukowe;j i zakladowych organizacji zwigzkowych zarzadzam,
€O nastgpuje:

§ 1.

Wprowadzam w obowigzujagcym Regulaminie Organizacyjnym zmiany okreslone
w Zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia bedg nadzorowat osobiscie.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 maja 2014 r.

DYREKTOR
Insty_t,utu Reufndtologii

DrA. med. Piotr Bednarski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nrA{./2014
Dyrektora Instytutu Reumatologii
z dnia &L 25 A004s..

Zmiany podlegajgce wprowadzeniu do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu
Reumatologii im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

w § 12 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) Dziat Kadr i Plac,”,

w § 13 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2) Zak}ad Patofizjologii i Inmunologii,”,

w § 13 ust. 3 dodaje sig pkt 2a) w brzmieniu: ,,2a) Zaktad Anatomii Patologicznej,”,

w § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-

Finansowych podporzadkowany jest:

- Gléwny Ksiegowy,

- Dzial Finansowo-Ksiggowy,

- Dziat Kosztow i Analiz,

- Sekcja Zaopatrzenia.”

w § 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Dziat Kadr i Ptac”,

w § 21 ust. 1 pkt 14, pkt 15, pkt 16 i pkt 17 otrzymujg brzmienie:

»14) wykonuje obstuge w zakresie placowym z tytutu w szczeg6lnosci uméw o prace,

umow zlecenia, umow o dzielo:

- prowadzi sprawy zwigzane z naliczeniem wynagrodzen,

- prowadzi sprawy dotyczgce ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego,

- potrgca 1 odprowadza podatek dochodowy od oséb fizycznych,

- realizuje potracenia z wynagrodzen,

15) sporzadza deklaracje ZUS, PIT i przygotowuje informacje do GUS i PFRON,

16) wspélpracuje z Dzialem Finansowo-Ksiggowym w zakresie rozliczenia

osobowego i bezosobowego funduszu ptac w ewidencji finansowo-ksiegowe;j,

17) sprawuje nadzér funkcjonalny nad systemem kadrowo-ptacowym.”

w § 21 ust. 1 skresla si¢ pkt 18, pkt 19, pkt 20,

w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Zaklad Patofizjologii i Immunologii

1) prowadzi dzialalno$¢ naukowo-badawczg w zakresie immunopatofizjologii choréb
reumatycznych,

2) prowadzi dzialalno$¢ uslugowo-badawcza dla potrzeb klinik Instytutu oraz
podmiotéw spoza Instytutu (odplatnie) w zakresie okreSlenia parametrow
reaktywnosci immunologicznej typu komoérkowego 1 antygenéw zgodnosci
tkankowej,

3) prowadzi dziatalno$¢ dydaktyczng w zakresie szkolenia przed i podyplomowego.
Wspdipracuje w pracach badawczych z klinikami Instytutu i placéwkami
badawczymi spoza Instytutu.

W Zakladzie wyodrgbnione sg:

a) Pracownia Izotopowa III klasy,

b) Pracownia Zgodnosci Tkankowej,

¢) Pracownia Zwierzat Laboratoryjnych.”

w § 22 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu: ,,2a. Zaklad Anatomii Patologiczne;j

1) prowadzi dziatalno$¢ naukowo-badawcza w zakresie zmian patomorfologicznych
w obrebie narzadu ruchu i innych narzadach w przebiegu choréb reumatycznych,

2) prowadzi badania w zakresie diagnostyki patomorfologicznej dotyczacej choréb
reumatycznych oraz konsultacje spoza Instytutu Reumatologii.”

10) w § 23 ust. 12 skresla si¢ pkt 1,



11)w § 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Dzial Organizacji i Administracji

1) przygotowuje zmiany gléwnych dokumentéw Instytutu Reumatologii: Statutu,
Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu Wynagradzania itp.,

2) przygotowuje zarzadzenia Dyrektora Instytutu Reumatologii na podstawie
stanowisk merytorycznych wiasciwych komoérek organizacyjnych,

3) przygotowuje instrukcje, regulaminy na podstawie stanowisk merytorycznych
wiasciwych komorek organizacyjnych,

4) przekazuje zarzadzenia Dyrektora wlasciwym komoérkom organizacyjnym
1 umieszcza na stronie internetowej Instytutu,

5) zglasza zmiany danych w KRS i rejestrze podmiotéw leczniczych prowadzonym
przez Wojewode Mazowieckiego,

6) wspélprowadzi strong internetowa Instytutu Reumatologii z Zakladem Promocji
Zdrowia i Epidemiologii (przekazuje dokumenty organizacyjne do umieszczenia
na strong),

7) wykonuje we wspolpracy z Zakladem Epidemiologii i Promocji Zdrowia
i wydaje identyfikatory dla pracownikéw Instytutu,

8) sporzadza roczne sprawozdanie z dzialalnosci Instytutu Reumatologii
w Warszawie,

9) prowadzi sprawy ubezpieczeniowe Instytutu: wspélpracuje z firma brokerska,
w szczegblnodci zglasza szkody, akceptuje SIWZ do przetargéw, przechowuje
dokumentacje,

10) aktualizuje ksigzke telefoniczng Instytutu,”

12) w § 24 ust. 1 dodaje si¢ pkt 20, pkt 21, pkt 22, pkt 23, pkt 24, pkt 25, pkt 26 i pkt 27

w brzmieniu:

»20) utrzymuje wewnetrzng sie¢ informatyczng Instytutu,

21) zapewnia pelna gotowos$¢ techniczna i eksploatacyjng sprzetu informatycznego

Instytutu przez: $wiadczenie drobnych napraw oraz wspOlprace z firmami

konserwujgcymi sprzet,

22) prowadzi nadzor nad realizacjg szkolen dla wszystkich uzytkownikéw technologii

informatycznej,

23) uruchamia nowy sprzet i nowg aparatur¢ medyczng przy wspoéludziale serwisu

zewnetrznego po ich zagospodarowaniu przez uzytkownika w Instytucie,

24) dokonuje przegladow i konserwacji biezacych, sprzetu i aparatury medycznej

wynikajgcych z uwarunkowan technicznych wymaganych przez producentow, majace

na celu zagwarantowanie cigglosci pracy,

25) dokonuje oceny zakresu uszkodzen sprzetu i aparatury medycznej skierowanych

do naprawy zewnetrznej, wzywa serwis do naprawy na miejscu lub do podjgcia innych

dzialan,

26) ewidencjonuje potrzeby, zamawia czgsci zamienne oraz wybrane materialy

eksploatacyjne,

27) wspdlpracuje z autoryzowanymi serwisami specjalistycznymi w celu utrzymania

sprawnosci i cigglosci pracy sprzetu i aparatury medycznej.”

12) w § 24 ust. 1 skresla sig pkt 4 1 pkt 5.
13)w § 24 ust. 1 obecne pktod 1 do3iod 6 do 11 otrzymujg odpowiednio numery od 11

do 19.

149)w § 24 ust. 1 dodaje si¢ pkt 28 w brzmieniu: ,28) W Dziale Organizacji

i Administracji wyodrebnia si¢ Pracowni¢ Informatyki i Aparatury Medycznej.”

15) w § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Dziat Zaméwien Publicznych i Kontraktowania

Swiadczen Medycznych”,

16) w § 24 w ust. 2 dodaje sie pkt 8, pkt 9 i pkt 10 w brzmieniu:



»8) przygotowuje pod kierunkiem Zastgpcy Dyrektora ds. Klinicznych i we
wspolpracy z Dzialem Statystyki Medycznej, Analiz i Rozliczefi oferty z zakresu
Swiadczen opieki zdrowotnej dla Narodowego Funduszu Zdrowia,

9) przeprowadza konkursy na zawieranie uméw na $wiadczenia zdrowotne i prowadzi
ewidencj¢ osob zatrudnionych na kontraktach,

10) uzgadnia, zawiera, przedtuza umowy na $wiadczenia zdrowotne wykonywane
w Instytucie przez podmioty zewngtrzne i zlecane na zewngtrz.”

16) w § 24 ust. 3 skresla sig pkt 10, pkt 11, pkt 12, pkt 13, pkt 14, pkt 19, pkt 20 i pkt 21.

17) w § 24 ust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,8) tworzy i archiwizuje dokumentacje

fotograficzng.”

18) w § 25 dopisuje si¢ ust. 3 w brzmieniu: ,,3. Sekcja Zaopatrzenia

1) koordynuje prace w zakresie zaopatrzenia materialowego dla komérek
organizacyjnych i uczestniczy w przygotowaniu przetargéw,

2) prowadzi rejestr w systemie informatycznym asortymentu oraz ilosci
1 wartosci dokonanych zakup6w towaréw i uslug o wartoci nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.”

17)w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Pacjent zglaszajacy si¢ do Instytutu celem
przyjecia planowego, przedktada w Izbie Przyjeé:

- skierowanie do Instytutu wraz z kompletem niezbednych, aktualnych badan,
- dowéd osobisty lub inny dokument zawierajacy nr PESEL,
- ewentualnie dokument uprawniajacy do bezplatnych swiadczen.”

18)w § 36 ust. 4 otrzymuje brzmienie: 4. Pacjenci planowo przyjmowani do
hospitalizacji sg rejestrowani w Izbie Przyjeé.”,

19) Zmienia si¢ zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego z dnia 17 czerwca 2011 r.,
okreslajacy schemat organizacyjny Instytutu Reumatologii, ktéry stanowi zatacznik
nrl.

20) Zmienia si¢ zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego z dnia 17 czerwca

2011 r., okredlajgcy wykaz symboli komérek organizacyjnych, ktéry stanowi zalacznik

nr2.
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Wykaz symboli komérek organizacyjnych

Dyrektor
Rada Naukowa

e

Inspektor ds. Obronnych i ds. Ochrony Danych Osobowych
Dziat Kadr i Plac

Kancelaria Instytutu

Rzecznik Prasowy

Inspektor ds. BHP

Zaklad Pielegnacyjno-Opiekunczy

. Pelnomocnik Dyrektora ds. Dydaktyki

10. Zaktad Dydaktyki

11. Redakcja Czasopisma ,,Reumatologia”

VP NAY AW

12. Z-ca Dyrektora ds. Naukowych

13. Sekretariat Naukowy

14. Zaklad Patofizjologii i Immunologii

15. Zaktad Anatomii Patologicznej

16. Zaktad Mikrobiologii i Serologii

17. Zaktad Biochemii i Biologii Molekularnej
18. Zaktad Epidemiologii i Promocji Zdrowia
19. Biblioteka Naukowa

20. Z-ca Dyrektora ds. Klinicznych

21. Klinika i Poliklinika Reumatologii Wieku Rozwojowego

22. Klinika i Poliklinika Reumatologii

23. Klinika i Poliklinika Uktadowych Chordb Tkanki Lacznej

24. Klinika i Poliklinika Reumoortopedii

25. Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i Neurologii

26. Klinika Rehabilitacji Reumatologiczne;j

27. Klinika Wczesnego Zapalenia Stawow

28. Osrodek Terapii Biologicznej

29. Blok Operacyjny

30. Zaklad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycznej

31. Zak}ad Diagnostyki Laboratoryjnej

32. Zak}ad Radiologii

33. Apteka '

34. Dzial Statystyki Medycznej, Analiz i Rozliczen Swiadczen
Medycznych

35. Archiwum Kliniczne

36. Izba Przyjec¢

37. Rzecznik ds. Praw Pacjenta

38. Zespot Poradni

Zalgeznik nr 2
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39. Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa -DP

40. Naczelna Pielegniarka -RN
41. Pielegniarka Epidemiologiczna -RE
42, Dietetyczka -RD
43. Z-ca Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych -DT
44. Dzial Organizacji i Administracji ) -AA
45. Dzial Zaméwien Publicznych i Kontraktowania Swiadczen Medycznych
-AZ
46. Dzial Techniczny -AT
47. Inspektor ppoz - AS
48. Z-ca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych - DF
49. Glowny Ksiggowy -FK
50. Dzial Finansowo-Ksiggowy -FF
51. Dzial Kosztéw i Analiz -FA

52. Sekcja Zaopatrzenia -FZ



