ZARZADZENIE NR %2012

Kierownika Instytutu Reumatologii

N,
zdnia XA 42012

w sprawie wprowadzenia rozdzielnika

Na podstawie § 8 pkt 6 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzadza sie,
€O nastegpuje:
§1
1. Celem ujednolicenia zasad potwierdzania odebrania korespondencji kierowanej
do komorek organizacyjnych Instytutu Reumatologii wprowadza si¢ jednolity wzér

rozdziclnika stanowiacy zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, obejmujacy
przewidziane regulaminem organizacyjnym istniejgce aktualnie komorki.

2. W przypadku wystapienia koniecznosci skierowania korespondencji do komorki
nieuwzglednionej w rozdzielniku nalezy ja wpisa¢ w pozycji 41-45.

§3

Wysylajacy korespondencje okresla jej adresatdéw poprzez wykreslenie z rozdzielnika tych
komorek, do ktorych korespondencja nie jest kierowana. Wykreslenie nastgpuje w miejscu
oznaczony m ,,Data i Podpis™.

§4
Korespondencja kierowana do wigkszej liczby komérek, od dnia wprowadzenia zarzadzenia

bedzie dostarczana adresatom wytacznie wg ustalonego przez nadawce korespondencji
rozdzielnika.

§5
Z dniem wprowadzenia Zarzadzenia zaleca sig, aby wszelka korespondencja pomiedzy
komorkami organizacyjnymi Instytutu Reumatologii odbywala si¢ za posrednictwem
Kancelarii

§6
1. Za wykonanie niniejszego Zarzadzenia czyni¢ odpowiedzialnych kierownikow komorek
organizacyjnych Instytutu Reumatologii lub inne wyznaczone przez nich osoby.

2. Kontrole¢ wykonania Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Administracji
i Zaopatrzenia.

§7

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Warszawa; dnid.snsmmsmaammae

Temat pisma:

Komorka Organizacyjna Data i Podpis

1. Sekretariat Dyrektora Naczelnego

2. Sekretariat Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych

3. Sekretariat Zastgpey Dyrektora ds. Klinicznych

4. Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-
Administracyjnych

5. Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych

6. Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa

7. Pelnomocnik Dyrektora ds. Organizacji Lecznictwa

8. Zaklad Dydaktyki

9. Zaklad Epidemiologii i Promocji Zdrowia

10. Zaklad Patofizjologii, Immunologii i Anatomii
Patologicznej

11. Zaklad Biochemii i Biologii Molekularnej

12. Zaklad Mikrobiologii i Serologii

13.Klinika i Poliklinika Wieku Rozwojowego

14. Klinika i Poliklinika Reumatologii

15. Klinika i Poliklinika Ukladowych Choréb Tkanki
Lacznej

16. Klinika i Poliklinika Reumoortopedii

17. Klinika i Poliklinika Neuroor‘fopedii i Neurologii

18. Klinika Rehabilitacji Reumatologicznej

19. Klinika Wezesnego Zapalenia Stawow

20. Zaklad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycznej

21. Zaklad Diagnostyki Laboratoryjnej

22. Zaklad Radiologii




Warszawa: dnlas:sasanniinsinng

Temat pisma:

Komoérka Organizacyjna Data i Podpis

23. Dzial Finansowo-Ksiggowy

24. Dzial Administracji i Zaopatrzenia

25. Dzial Zamoéwien Publicznych

26. Dzial Techniczny

27. Dzial Organizacyjno-Prawny i Spraw
Pracowniczych

28. Pelnomocnik Dyrektora ds. Obronnych i Ochrony
Informacji Niejawnych

29. Dzial Kosztow i Analiz

30. Dzial Statystyki Medycznej Analiz i Rozliczen

31. Dzial Kadr

32. Inspektor ds. BHP

33. Blok Operacyjny

34. Punkt Przyjeé

35. Rada Naukowa

36. Komisja Bioetyczna

37. Biblioteka Naukowa

38. Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej

39. Radca Prawny

40. Rzecznik ds. Praw Pacjenta

41.

42.

43.

44.

45.




