Zarzadzenie Nr ’( © 12012
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia 2,0.44. 2012 r.

w sprawie okreslenia zasad wprowadzania do eksploatacji i serwisowania
aparatury medycznej

Na podstawie art. 90 ustawy z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych

(Dz. U. Nr 107, poz. 679) oraz § 8 pkt 6 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie
zarzadzam, co nastepuje:

I;

Zakup aparatury medycznej

§ 1.

Zakup urzadzenia medycznego w Instytucie Reumatologii w Warszawie odbywa sie
zgodnie z zasadami prawa zamoOwien publicznych i uzaleznione jest od jego wartosci
oraz wymaga uzyskania pisemnej zgody Dyrektora Instytutu, zgodnie z arkuszem
uzgodnien lub wnioskiem o wszczecie postgpowania przetargowego.

Whiosek o planowany zakup urzadzenia medycznego nalezy przekazaé do Pracowni
Informatyki 1 Aparatury Medycznej. Wzor wniosku okresla zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

Whniosek o planowany zakup urzadzenia medycznego, przekazany do Pracowni
Informatyki 1 Aparatury Medycznej, powinien zawiera¢: rodzaj urzadzenia, miejsce
planowanej instalacji i1 uzytkowania, komorke organizacyjng odpowiedzialng
za nadzor nad zakupionym sprzg¢tem medycznym.

§2.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej wspiera proces zakupu oraz udziela
wskazowek odnosnie prawidlowego doboru sprz¢tu medycznego dla poszczegdlnych
komorek organizacyjnych.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej wspolpracuje z komorka organizacyjng
w przygotowywaniu szczegolowych warunkéw zaméwienia oraz uczestniczy
w komisji przetargowej na zakup urzadzen medycznych.

Kierownicy komorek organizacyjnych oraz osoby wyznaczone, zobowigzani
sa do $cistej wspdlpracy z Pracownig Informatyki i Aparatury Medycznej i Dzialem
Technicznym, jak réwniez z Dzialem Zaméwien Publicznych, w celu prawidlowego
i dokladnego przygotowania postgpowania przetargowego.

Dzial Zamowien Publicznych zobowigzany jest wymaga¢ w postgpowaniach
przetargowych niezbednych danych dotyczacych urzadzen medycznych, takich jak:
nazwa urzadzenia, typ urzadzenia, model urzadzenia, rok produkcji, producent, numer
seryjny, klasa urzadzenia, kraj pochodzenia, certyfikaty CE, nazwa 1 adres

sprzedawcy, warunki gwarancji, adres oraz fax, telefon, e-mail autoryzowanego
sciwisu 1ia tcicuic Tulshi, adivs wvias fua, telefun, ¢ mail drugicege autorymovwwanego

serwisu na terenie Polski (o ile istnieje), protokoét instalacji i uruchomienia, zgodnie



10.

11.

122

13.

z zatgcznikiem nr 2, protokot odbioru zgodnie z zatacznikiem nr 3, protokét szkolenia
zgodnie z zalgcznikiem nr 4 wraz z lista os6b potwierdzajacych odbyte szkolenia,
dokumenty potwierdzajace dopuszczenie do obrotu i stosowania zgodnie ~ z ustawg o
wyrobach medycznych, instrukcje obstugi w jezyku polskim, paszport techniczny
uzupelniony we wszystkie dane dotyczace urzadzenia, pelng dokumentacie
techniczno-rozruchowa.

Dzial Zamowien Publicznych w postgpowaniach zakupu urzadzenia medycznego,
zgodnie z prawem zamoOwien publicznych, uwzglednia protokoty odbioru, instalacji
i uruchomienia oraz protokoly szkolenia personelu z niezbednymi danymi
wymienionymi w § 2 pkt. 4.

Zakupione i dostarczone urzadzenie medyczne trafia bezposrednio do planowanego
miejsca uzytkowania, w ktérym jest instalowane i przygotowane do uruchomienia
1 eksploatacji.

Nadzor nad instalacjg urzadzenia medycznego sprawuje Dzial Techniczny. Pracownia
Informatyki 1 Aparatury Medycznej koordynuje proces instalacji urzadzenia
medycznego od chwili rozpoczecia prac instalacyjnych do czasu podpisania
odpowiednich protokoldéw instalacji i uruchomienia (zatacznik nr 2 - wzdr protokotu
instalacji i uruchomienia) i protokolu odbioru (zatacznik nr 3 - wzoér protokotu
odbioru).

Protokotly instalacji i uruchomienia, odbioru urzadzenia medycznego podpisywane
sq przez Kierownika Dzialu Technicznego, Kierownika Pracowni Informatyki
i Aparatury Medycznej, kierownika komorki organizacyjnej lub osobe specjalnie
do tego celu wyznaczong.

Po podpisaniu protokotu instalacji i uruchomienia oraz protokotu odbioru nadzor
nad miejscem uruchomienia sprz¢tu medycznego oraz nad samym urzgdzeniem
medycznym przejmuje kierownik komorki organizacyjne;.

Proces zakupu urzadzenia medycznego zakonczony jest odpowiednimi protokolami
szkolenia pracownikéw Instytutu obstugujacych i eksploatujagcych urzadzenie. Wzor
protokotu szkolenia pracownikow okresla zatacznik nr 4.

Kierownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest do przygotowania listy
pracownikéw wyznaczonych do przeszkolenia z obstugi i eksploatacji zakupionego
urzadzenia medycznego.

Protokét szkolenia personelu z obstugi i eksploatacji urzadzen medycznych
podpisywany jest przez kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnego
za nadzor nad zakupionym urzadzeniem medycznym oraz osoby wyznaczonej
potwierdzajacej odbyte szkolenie.

Zakup urzadzenia medycznego, jak rowniez instalacja i uzywanie aparatury
medycznej, bez pisemnej zgody, o ktorej mowa w § 1 pkt 1 i pkt 2, jest zabronione.

Nadzér nad dokumentacja aparatury medycznej

§ 3.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej przechowuje oryginalnie podpisane
protokoly instalacji i uruchomienia urzadzenia medycznego, odbioru urzadzenia,
szkolenia personelu wraz z lista os6b potwierdzajacych odbyte szkolenia, peing
dokumentacje techniczno-rozruchowa, dokumenty potwierdzajgce dopuszczenie
do obrotu i stosowania zgodnie z ustawa o wyrobach medycznych, certyfikaty CE,
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warunki gwarancji. Pracownia posiada adres oraz fax, telefon, e-mail autoryzowanego
serwisu na terenie Polski, adres oraz fax, telefon, e-mail drugiego autoryzowanego
serwisu na terenie Polski (o ile istnieje).

Kierownik komérki organizacyjnej uruchomionego urzadzenia medycznego
zobowigzany jest do przechowywania oryginalnej instrukcji obstugi w jezyku polskim
urzgdzenia medycznego oraz paszportu technicznego uzupelnionego we wszystkie
dane dotyczace urzadzenia medycznego oraz kserokopie protokotéw szkolenia
wraz z listg osob potwierdzajacych odbyte szkolenia.

Pracownicy komorek organizacyjnych sa zobowiazani do przestrzegania procedur
ustanowionych dla zapewnienia bezpieczenstwa pracy z uzytkowanego kazdego
urzgdzenia medycznego wykorzystywanego w trakcie pracy.

Dzial Finansowo-Ksiggowy odpowiedzialny jest za przygotowanie odpowiedniej
dokumentacji OT, zgodnie z zalacznikiem nr 5, uzupelniony w niezbedne dane
dotyczace urzadzen medycznych takich jak: nazwa urzadzenia, typ urzadzenia, model
urzgdzenia, rok produkcji, producent, numer seryjny, klasa urzadzenia, kraj
pochodzenia, jednostka organizacyjna uzytkowania urzadzenia medycznego, data
przyjecia Srodka trwalego, adres dostawcy, nr i data faktury, warto$¢ urzadzenia,
numer inwentarzowy.

Dzial Finansowo-Ksiggowy odpowiedzialny jest za niezwloczne przekazanie
kserokopii uzupelnionej i podpisanej dokumentacji OT z niezbednymi danymi
urzadzenia medycznego do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej zobowigzana jest do przechowywania
kserokopii dokumentacji OT oraz na podstawie uzyskanych danych do uaktualnienia
systemu zarzadzania sprz¢tem medycznym we wszystkie informacje na temat
uruchomionego urzadzenia medycznego.

W sytuacjach, gdy miejsce docelowe planowanej instalacji sprzetu medycznego
nie jest jeszcze przygotowane do montazu urzadzenia medycznego, zabezpieczone
urzgdzenie medyczne przyjete jest na stan magazynu przez Dzial Administracji
i Zaopatrzenia oraz w odpowiednich fizycznych warunkach technicznych
przechowywane jest do czasu przygotowania pomieszczenia do montazu urzadzenia
medycznego.

Aparatura medyczna powinna by¢ przechowywana zgodnie z przepisami BHP
oraz przy zachowaniu wilasciwych fizycznych warunkéw technicznych zgodnych
z zaleceniami producenta, tj.: pomieszczenie czyste, o odpowiedniej wilgotnosci
i temperaturze, z zapewnieniem miejsca na bezpieczny dostgp do urzadzenia,
materialy sterylne nieprzechowywane na podlodze, wurzadzenia oczekujgce
na naprawe oczyszczone i odkazone.

Dzierzawa aparatury medycznej

§ 4.

Planowana dzierzawa urzadzen medycznych na terenie Instytutu Reumatologii
w Warszawie odbywa si¢ w formie pisemnej za zgodg Dyrektora Instytutu
Reumatologii w Warszawie oraz po zgloszeniu wniosku o planowanej dzierzawie
do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej, zgodnie z zalgcznikiem nr 6.
Dzierzawa urzadzen medycznych nastgpuje zgodnie z prawem zaméwien publicznych
oraz zgodnie z § 1 i 2 niniejszego zarzadzenia.



Pisemny wniosek o przyjeciu dzierzawionej aparatury medycznej przekazywany
do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej powinien zawierac: okres dzierzawy
uzytkowania urzadzenia medycznego, miejsce planowanej instalacji i uzytkowania,
komorke organizacyjng odpowiedzialng za urzadzenie w okresie dzierzawy, osobg
odpowiedzialng za urzadzenie w okresie dzierzawy, nazwe urzadzenia, typ urzadzenia,
model urzadzenia, rok produkcji, producent, numer seryjny, klas¢ urzadzenia, kraj
pochodzenia, certyfikaty CE, nazwa i adres dostawcy dzierzawionego urzadzenia
medycznego, warunki serwisowania w okresie dzierzawy urzadzenia medycznego,
dokumenty potwierdzajace dopuszczenie do obrotu i stosowania zgodnie z ustawa
o wyrobach medycznych, instrukcj¢ obstugi w jezyku polskim, dokument
potwierdzajacy przez autoryzowany serwis stan techniczny urzadzenia medycznego
dopuszczajacy do eksploatacji w okresie dzierzawy oraz paszport techniczny
uzupetniony we wszystkie dane dotyczace urzadzenia na okres dzierzawy.

Dzierzawa urzadzenia medycznego nie podlega przepisom przygotowania
odpowiedniej dokumentacji OT przez Dzial Finansowo-Ksiggowy.

Dzierzawa urzadzen medycznych jak rowniez instalacja 1 uzywanie aparatury
medycznej bez pisemnej zgody, o ktorej mowa w § 1, oraz bez przestrzegania
odpowiednich procedur, zgodnie z § 2 oraz § 4, jest zabroniona.

Testowanie tymczasowego uzytkowania aparatury medyczne;j

§5.

Planowanie testowania/tymczasowego uzytkowania urzadzenia medycznego
(np. w ramach prowadzonych prac i badafn klinicznych) na terenie Instytutu
Reumatologii w Warszawie odbywa si¢ wylacznie w formie pisemnej za zgoda
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie i wymaga podpisania odrgbnej
umowy na podstawie odrgbnych uméw migdzy stronami zainteresowanymi, zgodnie
z zalgcznikiem nr 7.

Kierownik komorki organizacyjnej planujacy testowanie/tymczasowe uzytkowanie
aparatury medycznej zobowigzany jest niezwlocznie od uzyskania zgody
do przekazania w formie pisemnej zgloszenia (zalacznik nr 6) podpisanego przez
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie 0 planowanym
testowaniu/tymczasowym  uzytkowaniu urzadzen medycznych do Pracowni
Informatyki i Aparatury Medyczne;j.

Pisemny wniosek o planowanym testowaniw/tymczasowym uzytkowaniu urzadzen
medycznych przekazany do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej powinien
zawiera¢: okres tymczasowego uzytkowania urzadzenia medycznego, miejsce
planowanej instalacji i uzytkowania, komorke organizacyjna odpowiedzialng
za urzadzenie na czas testowania/tymczasowego uzytkowania, osobe odpowiedzialna
za urzadzenie w okresie testowania/tymczasowego uzytkowania, nazweg urzadzenia,
typ urzadzenia, model urzadzenia, rok produkcji, producent, numer seryjny, klasg
urzadzenia, kraj pochodzenia, certyfikaty CE. nazwa i adres dostawcy urzadzenia
medycznego. warunki serwisowania w okresie testowania/tymczasowego uzytkowania
urzadzenia medycznego, dokumenty potwierdzajace dopuszczenie do obrotu
i stosowania zgodnie z ustawa o wyrobach medycznych, instrukcje obstugi w jezyku
polskim, dokument potwierdzony przez autoryzowany serwis stan techniczny
urzadzenia ~ medycznego  dopuszczajacy ~ do eksploatacji ~w  okresie



testowania/tymczasowego uzytkowania lub paszport techniczny uzupelniony
we wszystkie dane dotyczace urzadzenia na okres testowania/tymczasowego
uzytkowania.

Testowanie/tymczasowe uzytkowanie urzadzenia medycznego, jak réwniez jego
instalacja i eksploatacja bez pisemnej zgody, o ktérej mowa w § 1, oraz bez
przestrzegania odpowiednich procedur, zgodnie z § 2 oraz § 5, jest zabroniona.

Darowizna aparatury medycznej

§ 6.

Planowana darowizna sprzetu medycznego na terenie Instytutu Reumatologii
w Warszawie odbywa si¢ wylacznie za zgoda Dyrektora Instytutu Reumatologii
w Warszawie na podstawie umowy miedzy stronami zainteresowanymi, zgodnie
z zalgcznikiem nr 8.

Kierownik komorki organizacyjnej planujacy przyjecie darowizny aparatury
medycznej zobowigzany jest niezwlocznie od uzyskania zgody do przekazania
w formie pisemnej wniosku zaakceptowanego przez Dyrektora Instytutu Reumatologii
w Warszawie o przyjecie darowizny urzadzen medycznych do Pracowni Informatyki
i Aparatury Medyczne;j.

Pisemny wniosek o przyjecie darowizny urzadzen medycznych przekazany
do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej powinien zawieraé: miejsce
planowanej instalacji i uzytkowania, komorke¢ organizacyjna odpowiedzialna
za darowane urzadzenie, osob¢ odpowiedzialng za urzadzenie, nazwe urzadzenia, typ
urzadzenia, model urzadzenia, rok produkcji, producent, numer seryjny, klas¢
urzadzenia, kraj pochodzenia, certyfikaty CE, dokumenty potwierdzajace
dopuszczenie do obrotu i stosowania zgodnie z ustawa o wyrobach medycznych,
instrukcje obstugi w jezyku polskim, dokument potwierdzony przez autoryzowany
serwis stan techniczny urzadzenia medycznego dopuszczajacy do eksploatacji.
Kierownik komorki organizacyjnej zobowiazany jest do powiadomienia Pracowni
Informatyki i Aparatury Medycznej o koniecznosci wyrobienia i uzupetnienia nowego
paszportu technicznego dla darowanego urzadzenia medycznego.

Darowizna aparatury medycznej na terenie Instytutu Reumatologii w Warszawie moga

by¢ tylko i wylgcznie urzadzenia medyczne nowe, pozbawione wad
uniemozliwiajacych prawidlowa pracg i eksploatacj¢ darowanego urzadzenia
medycznego.

Uzytkowanie podarowanych urzadzen medycznych, jak roéwniez instalacja
i eksploatacja aparatury medycznej bez pisemnej zgody, 0 ktérej mowa w § 1, oraz
bez przestrzegania odpowiednich procedur, zgodnie z § 2 oraz § 6, jest zabroniona.

Eksploatacja aparatury medycznej

§7.

Piclegniarka oddzialowa danej komorki organizacyjnej sprawuje bezposredni nadzor
nad pracg i eksploatacjg aparatury medycznej W danej komorce organizacyjnej.

Kierownik komoérki organizacyjnej moze wyznaczy¢ odrgbng osobg bezposrednio
odpowiedzialng za nadzor pracy aparatury medycznej. W przypadku braku
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wyznaczonej osoby jest to rownoznaczne z przejgciem obowigzkéw okreslonych
zarzadzeniem przez pielggniarke oddziatowa komorki organizacyjnej oraz kierownika
komorki organizacyjnej.

3. Obowiagzkiem pielegniarki oddzialowej lub wyznaczonej osoby jest nadzor
nad prawidlowa praca, eksploatacja aparatury medyczne] zgodnie z jej
przeznaczeniem, a w szczegolnosci:

a. znajomos$¢ ilosci, rozmieszczenia, stanu urzadzenia oraz rodzaju urzadzen
medycznych bgdacych na wyposazeniu danej komoérki organizacyjne;j,

b. nadzor nad dokumentacjg techniczng uprawniajagca do dalszej eksploatacji
aparatury medycznej, w tym w szczegolnosci: posiadanie aktualnego paszportu
technicznego danej aparatury medycznej, posiadanie kompletu $wiadectw
sprawnosci i certyfikatow dopuszczajacych do dalszej eksploatac;i,

c. zglaszanie awarii lub konserwacji aparatury medycznej w formie pisemnej
lub elektronicznej do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej, zgodnie
z zalacznikiem nr 9 niezwlocznie po jej stwierdzeniu z wyszczegdélnieniem
rodzaju aparatury, modelu/typu, numeru seryjnego urzadzenia oraz rodzaju
uszkodzenia lub zaobserwowanych nieprawidlowych objawéw pracy
urzadzenia,

d. zglaszanie bezposrednio do kierownika komorki organizacyjnej o kazdym
przypadku wstrzymania lub zagrozenia wstrzymania udzielania $wiadczen
medycznych na skutek awarii aparatury medycznej,

e. nadzér nad prawidlowym uzupelnianiem paszportu technicznego
lub wystawianych raportow pracy przez firmy serwisujace. Wymagane jest,
aby w paszporcie technicznym urzadzenia medycznego lub w raporcie pracy
znajdowaly si¢ informacje¢ takie jak: data, pieczatka i podpis pracownika
serwisu, data, pieczatka i podpis pracownika komorki organizacyjnej
odpowiedzialnego za serwisowane urzadzenie na terenie Instytutu
Reumatologii w Warszawie, data kolejnego wymaganego przegladu,
informacja pisemna jednoznacznie okreslajaca stan eksploatacji urzadzenia.

4. Urzadzenia medyczne uszkodzone oczekujace na naprawg powinny by¢ odpowiednio
oznakowane 1 w miare mozliwosci przechowywane w oddzielnym pomieszczeniu
w odréznieniu od urzgdzen przygotowanych do eksploatacji,

5. Aparatura medyczna powinna by¢ przechowywana w odpowiednich warunkach
technicznych, o ktérych byta mowa w § 3 pkt 9.

6. Obowiazkiem uzytkownikow urzadzen medycznych jest niezwlocznie informowanie
pielegniarki oddzialowej lub kierownika komorki organizacyjnej o stwierdzonym incydencie
medycznym, nieprawidlowym dziataniu lub koniecznosci wymiany/naprawy urzadzenia
medycznego.

7. Wszystkie wadliwe i uszkodzone urzadzenia medyczne powinny by¢ wycofane
z eksploatacji natychmiast po wykryciu usterki.

8. Obowiazkiem uzytkownikéw obstugujacych aparatur¢ medyczng jest znajomos$¢ przepisow
dotyczace bezpiccznego i prawidlowego jej uzytkowania, eksploatacji oraz prawidiowej
obstugi aparatury medycznej zgodnie z jej przeznaczeniem.



§ 8.

Kierownik komorki organizacyjnej, na terenie ktérej zainstalowana jest aparatura
medyczna. bez wzgledu na jej rodzaj i przeznaczenie, odpowiada za nadzor
nad prawidlowa eksploatacjg aparatury medycznej w danej komorce organizacyjne;.
Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za przygotowanie
szczegOtowych procedur zabezpieczenia ciaglosci pracy komorki organizacyjne;j
w przypadku wystgpienia zaklocen dziatania lub awarii sprz¢tu medycznego.
Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za przygotowanie procedur
dostgpnosci urzgdzen medycznych zapasowych w przypadku awarii sprzetu
medycznego w czasie uzytkowania. Procedury tego typu powinny uwzgledniaé
wszystkie urzgdzenia medyczne wykorzystywane w danej komorce organizacyjne;.
Kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za identyfikacj¢ potrzeb
szkoleniowych personelu, koordynacje nadzoru prawidlowej eksploatacji urzadzen
medycznych oraz za zorganizowanie procedur jakosciowych.

Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za przygotowanie
szczegotowych procedur awaryjnych podczas awarii zasilania.

Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za wykorzystanie sprzgtu
medycznego jednorazowego uzytku zgodnie z przeznaczeniem. Zabronione jest
ponownie wykorzystane aparatury medycznej jednorazowego uzytku.

Zakup sprzetu jednorazowego uzytku o wartosci przekraczajacej 14 000 euro podlega
procedurom przetargowym, zgodnie z prawem zamowien publicznych.

Dzial Administracji i Zaopatrzenia przy wspolpracy z kierownikami komorek
organizacyjnych koordynuje i nadzoruje zakup urzadzef medycznych przeznaczonych
do jednorazowego uzytku.

Serwisowanie aparatury medycznej

§9.

Komoérki organizacyjne zobowigzane sa do pisemnego zglaszania wszystkich
przypadkow wystapienia awarii, naprawy awarii, oceny sprawnosci technicznej
urzadzenia, dokonania wymiany czesci aparatu, zamiaru wycofania z eksploatacji,
zamiaru zakupu urzadzen medycznych do Pracowni Informatyki i Aparatury
Medycznej.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej informuje Dziat Techniczny o kazdym
przypadku powodujacym wstrzymanie lub zagrozenie wstrzymania udzielania
$wiadczen medycznych na skutek awarii aparatury medyczne;.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej nadzoruje proces zarzadzania sprzgtem
medycznym na terenie Instytutu Reumatologii w Warszawie.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej prowadzi pelng dokumentacje
wszystkich wystepujacych awarii sprzgtu medycznego, napraw urzadzen medycznych,
przegladow, oceny sprawnosci technicznej urzadzenia, wycofania z eksploatacji,
przeprowadzonych zakupow urzadzen medycznych.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej nadzoruje proces serwisowania
aparatury medycznej oraz  przechowuje peina dokumentacj¢  dotyczaca
przeprowadzonych napraw.
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Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej zobowigzana jest do prowadzenia
i nadzoru ewidencji urzadzen medycznych zgodnie z uzyskanymi informacjami
z Dzialu Finansowo-Ksiggowego oraz z poszczeg6lnych komorek organizacyjnych.
Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej wspolpracuje z komorkami
organizacyjnymi w zbieraniu materialéw do rocznego planu zakupéw inwestycyjnych
sprzgtu medycznego.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej analizuje oraz pozyskuje informacje
na temat aktualno$ci oraz nowych technologii dostepnych na rynku medycznym.
Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej wspétpracuje z komorka organizacyjng
przy zakupie oraz przygotowaniu szczegdlowych warunkéw zaméwien, jak rowniez
wskazuje prawidlowy kierunek doboru sprzgtu medycznego dla poszczegdlnych
komorek organizacyjnych.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej koordynuje proces zapewnienia
ciaglosci pracy i sprawnosci urzadzen medycznych.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej wspéltpracuje i podtrzymuje relacje
z producentami aparatury medycznej oraz ich serwisami.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej nadzoruje negocjacje warunkéw ushug
i kontraktow serwisowych urzadzen medycznych.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej prowadzi kontrole paszportow oraz
innych wymaganych dokumentow w zakresie napraw, przegladow okresowych
dopuszczajacych do dalszej eksploatacji urzadzenia medyczne.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej koordynuje procedury postgpowania dla

urzadzen i sprzetu wycofanego z eksploatacji.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej nadzoruje proces raportowania
o stopniu zuzycia poszczegdlnych urzadzen i sprzgtu medycznego, jak réwniez
opiniuje. wydaje wlasne ekspertyzy, opinie i wnioski dla potrzeb okreslenia
przydatnosci urzadzenia medycznego i jego pozniejszego wycofania z eksploatacji,
zgodnie 7 zalacznikiem nr 10.

Dzial Techniczny koordynuje zapewnienie wystarczajacej ilo$¢ gniazd elektrycznych
oraz mocy w komorkach organizacyjnych do obstugi urzagdzen medycznych.

§ 10.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej po uzyskaniu zgloszenia pisemnego
dotyczacego awarii/naprawy urzadzenia medycznego ustala sposob naprawy
urzadzenia oraz powiadamia o tym fakcie pielggniarke oddzialowa.

Pielegniarka oddzialowa danej komorki organizacyjnej w sytuacjach naprawy
urzadzenia medycznego poza terenem Instytutu Reumatologii w Warszawie
zobowiazana jest dostarczy¢ urzadzenie medyczne do Pracowni Informatyki
i Aparatury Medyczne;j.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej zobowigzana jest przygotowac
i zabezpicczyé urzadzenie medyczne przeznaczone do transportu wysylki kurierem.
Przygotowana i zabezpieczona paczka z urzadzeniem medycznym przekazywana jest
do Dzialu Administracji i Zaopatrzenia w celu wysylki kurierem.

Dzial Administracji i Zaopatrzenia odpowiedzialny jest za nadzér i koordynacje
transportu wysylanych i odbieranych przesylek Instytutu Reumatologii.
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Przesylka z naprawionym urzadzeniem medycznym dostarczana jest do Dziatlu
Administracji i Zaopatrzenia, a nastepnie powiadamiana jest o mozliwosci odbioru
przesylki Pracownia Informatyki i Aparatury Medyczne;.

Pracownia Informatyki i Aparatury Medycznej powiadamia pielggniark¢ oddziatowa
o mozliwosci odbioru naprawionego urzadzenia medycznego.

Pielegniarka oddzialowa lub uzytkownicy urzadzenia medycznego zobowigzani sa
do sprawdzenia prawidiowosci dzialania naprawionego urzadzenia medycznego
w ciggu doby od odbioru naprawionego urzadzenia.

W sytuacjach wykrycia nieprawidlowosci dziatania naprawionego urzadzenia
medycznego pielegniarka oddziatowa postepuje, zgodnie z § 10 pkt 2.

Zabronione s3 samowolne naprawy urzadzen medycznych bez odpowiedniej
dokumentacji potwierdzajacej uzyskane kwalifikacje do naprawy urzadzen
medycznych.

Zabronione jest zglaszanie samowolne, z pominigciem Pracowni Informatyki
i Aparatury Medycznej, zglaszanie naprawy, serwisowania aparatury medycznej
firmom serwisujacym.

§11.

Dzial Tcchniczny zobowiazany jest do przekazywania w formie pisemnej informacji
do Pracowni Informatyki i Aparatury Medycznej o planowanych ustugach
remontowych w komérkach organizacyjnych, w ktérych uzytkowane sg i funkcjonuja
urzadzenia medyczne.

Kierownik komérki organizacyjnej na terenie ktérej zainstalowana jest aparatura
medyczna zobowigzany jest poinformowa¢ w formie pisemnej Pracownig Informatyki
i Aparatury Medycznej, zgodnie z zatgcznikiem nr 11, o planowanych remontach
/reorganizacjach z minimum dwudniowym wyprzedzeniem w celu zapewnienia
wlasciwego wsparcia technicznego.

Brak przckazanych informacji w formie pisemnej do Pracowni Informatyki
i Aparatury Medycznej o planowanych ustugach remontowych/reorganizacji komorek
organizacyjnych z minimum dwudniowym wyprzedzeniem jest rdéwnoznaczne
z przeprowadzeniem tych prac w ramach wlasnego personelu technicznego Dziatlu
Technicznego/Dzialu Administracji i Zaopatrzenia lub personelu danej komorke
organizacyjnej.

Kicrownik komoérki organizacyjnej zobowiazany jest do przekazywania informacji
w formic pisemnej do Pracowni Aparatury Medycznej zgodnie z zatacznikiem nr 12
o kuzdorazowej zmianie miejsca uzytkowania urzadzenia ~medycznego
lub tymcrzasowego wypozyczenia urzadzenia medycznego poza obszarem danej
komorck oreanizacyjnej powyzej doby.

Zabronione jest wypozyczanie urzadzen medycznych poza teren Instytutu
Reumatologii w Warszawie, z wyjatkiem przypadku uzyskania pisemnej zgody
Dyrektora Instytutu.



§ 12,

1. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Dyrektora
Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia 17 wrzesnia 2008 r. w sprawie zalecen
pokontrolnych NIK.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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