Zarzadzenie nrAY. 12011
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
Z dnia 28.03.2011 r.

w sprawie rozliczania i ustalania kosztéw w zakladzie.

Na podstawie §7 ust. 3 pkt 5 statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzadzam:

§1
Ustalam szczegotowy wykaz osrodkéw kosztow z przypisanymi im no$nikami
kosztow:

l. Dziatalno$¢ kliniczna (zatgcznik nr 1).
Lecznictwo zamkniete - kliniki i oddziaty

Nosnikami kosztow dia lecznictwa zamknietego sa osobodni opieki oraz pacjenci
hospitalizowani z przypisanymi na ich rzecz lekami i procedurami medycznymi.

Il. Dziatalnos¢ pomocnicza kliniczna (zatgcznik nr 2).

Koszty dziatalnosci pomocniczej rozlicza sie wedtug kryteriow okreslonych w
Zatgczniku nr 3.

Ill.  Dziatalnos¢ pomocnicza nie medyczna — Administrator (zatacznik nr 4).

Administrator jako o$rodek kosztow obejmuje nastepujace komorki organizacyjne
zwigzane z administrowaniem jako catoscia:
— Z-ca Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych
- Dziat Administracji i Zaopatrzenia
— Dziat Techniczny

Koszty dziatalno$ci pomocniczej rozlicza sie weditug nosnikow mediow
przypisanych do powierzchni osrodka.

IV. Zarzad (zatgcznik nr 4).

Zarzad jako osrodek kosztow obejmuje nastepujace komérki organizacyjne
zwigzane z zarzadzaniem jako catoscia;
— Dyrektor
— Z-ca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych
- Pion Finansowy
— Dziat Personalny
— Dziat Zamoéwien Publicznych
- Radca Prawny
— Inspektor BHP
- Inspektor ds.O.C.
- Inspektor ppoz.



Nosnikami kosztéow dla Zarzadu sa wynagrodzenia z pochodnymi oraz
bezposrednio przypisane noéniki kosztow.

Zarzad jest rozdzielany proporcjonalnie do kosztéw poszczegdinych osrodkow
dziatalnosci podstawowe;.

V. Nadzér merytoryczny (zatacznik nr 4).

Nadzor merytoryczny jako osrodek kosztéw obejmuje nastepujace komérki
organizacyjne zwigzane z zarzadzaniem i nadzorem merytorycznym jako catoscig;
— Z-ca Dyrektora ds. Klinicznych,
- Z-ca Dyrektora ds. Naukowych,
- Z-ca Dyrektora ds. Pielegniarstwa
— Petnomocnik ds. NZOZ (lekarz zaktadowy),

Nosnikami kosztow dla Nadzoru merytorycznego sa wynagrodzenia z
pochodnymi oraz bezposrednio przypisane nosniki kosztow.

Nadzér merytoryczny jest rozdzielany proporcjonalnie do  kosztow
poszczegolnych osrodkow dziatalnosci podstawowej.

VI. Dziatalnos¢ statutowa podstawowa (zatacznik nr 5).

Nos$nikami kosztow dla Dziatalnosci statutowej podstawowej sa wynagrodzenia z
pochodnymi oraz bezposrednio przypisane koszty.

VII. Granty, Umowy i Badania (zatacznik nr 6).

Nosnikami kosztéw dla Grantow, Umoéw i Badan sa wynagrodzenia z pochodnymi
oraz bezposrednio przypisane koszty zgodnie z zawartymi umowami.

VIIl. Dziatalnosé ogolnotechniczna (zatacznik nr 7).

Nosnikami kosztow dla Dziatalnosci ogélnotechnicznej sg wynagrodzenia z
pochodnymi oraz bezposrednio przypisane koszty.

IX. Dziatalno$¢ pozostata - badania odptatne (zatgcznik nr 8).

Nosnikami kosztéow dla Dziatalnosci pozostatej — badarn odptatnych sa
wynagrodzenia z pochodnymi oraz bezposrednio przypisane koszty.

X. Rezydentura (zatgcznik nr 9).

Nosnikami kosztéw dla Rezydentury sa wynagrodzenia z pochodnymi oraz
bezposrednio przypisane koszty zgodnie z umowami zawartymi z Ministerstwem
Zdrowia.



Xl Zaktad Dydaktyki (zatgcznik nr 10).

Nosnikami kosztéw dla Zaktadu Dydaktyki sg wynagrodzenia z pochodnymi oraz
bezposrednio przypisane koszty. Do kosztéw dolicza sie Pelnomocnika ds.
Dydaktycznych.

Xll.  Koszty Ogolnozaktadowe (zatacznik nr 11).

Nosnikami kosztow dla Kosztéw ogdlnozaktadowych sa wynagrodzenia z
pochodnymi oraz bezposrednio przypisane koszty.

XIll.  Inne osrodki kosztowe (zatacznik nr 12)

Nosnikami kosztéw dla innych osrodkéw kosztowych sa wynagrodzenia z
pochodnymi oraz bezposrednio przypisane koszty.

§2
Przychody przypisane sg bezposrednio do o$rodkow kosztow zgodnie z
zatgcznikaminr 14 - 21.
Przychodem poszczegolnych osrodkéw kosztdéw sg wynagrodzenia pracownikdéw
naukowych w warto$ci 20% ich wynagrodzenia z pochodnymi. Przychéd finansowany
jest z dotacji na nauke otrzymanej z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§3
Kierownicy osrodkéw kosztéw dziatalnosci pomocniczej, odpowiedzialni sg za
prowadzenie ewidencji nosnikow kosztéw oraz praktyczne ich zestawienie do
Zespotu Kosztow w terminie do 5 dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni
(wedtug wzorow ustalonych w zataczniku nr 3 a-c).

§4
1.Gtowny Ksiggowy nadzoruje prowadzenie ewidencji kosztéw w ukiadzie
rodzajowym podmiotowo — przedmiotowym.
2.Dodatkowo Rachuba Ptac przekazuje dane dotyczace wynagrodzen w uktadzie
okreslonym zatacznikiem nr 14.

§5
Kierownik Zespotu Kosztow jest odpowiedzialny za zbieranie, ewidencjonowanie
oraz rozliczenie kosztow. W terminie 20 dni po otrzymaniu wszystkich niezbednych
danych przedstawia informacje kosztows.

§6
Za wykonanie zarzadzenia czynie odpowiedzialnymi kierownikéw poszczegéinych
komorek organizacyjnych stanowigcych oérodki kosztéw, tzn.:
— dziatalno$¢ podstawowa (lecznictwo zamkniete) - ordynatorzy /
kierownicy oddziatow i klinik,
- dziatalnos¢ podstawowa (lecznictwo otwarte) — kierownik polikliniki,
— dziatalno$¢ pomocnicza — kierownicy dziatow/pracowni/zespotow,

— zarzad — kierownik Zespotu Kosztow.



§7
Kierownik Dziatu Statystyki Medycznej, Analiz i Rozliczer przekazuje do Pracowni
Kosztow w terminie do dnia 10 kazdego miesigca za miesigc poprzedni informacje
statystyczne w szczegélnosci: ilosci hospitalizowanych, osobodni, porad, ilo$é¢
wykonanych procedur laboratoryjnych i diagnostycznych w podziale na poszczegélne
osrodki kosztow.

§8

Kierownik Dzialu Personalnego jest odpowiedzialny za prawidliowe
przyporzadkowanie pracownikéw do wszystkich osrodkéw kosztow oraz przekazanie
niezbednych danych do Dziatu Ptac.

Kierownik Dziatu Personalnego w okresach kwartalnych przekazuje do Zespotu
Kosztow pisemna informacje o zmianach w strukturze Instytutu Reumatologii.

Kierownik Dziatu Personalnego prowadzi, co kwartat analize poprawnosci
przyporzadkowania pracownikow do osrodkow kosztow.

§9
Kierownik Dziatu Administracji i Zaopatrzenia jest odpowiedzialny za prawidtowe
przyporzadkowanie powierzchni oraz no$nikéw mediéw (np. pradu, gazu, sprzatania,
wywozu nieczystosci) do wszystkich os$rodkow kosztéw oraz przekazanie
niezbednych danych do Zespotu Kosztéw (zatgcznik nr 4a).
Kierownik Dziatu Administracji i Zaopatrzenia w okresach kwartalnych przekazuje
do Zespotu Kosztéw pisemna informacje o zmianach w strukturze Instytutu

Reumatologii.
Kierownik Dziatu Administracji i Zaopatrzenia prowadzi, co kwartat analize
poprawnosci przyporzadkowania powierzchni do o$rodkow kosztow.

§10
Zarzgdzenie podlega wykonaniu przez kierownikow komérek organizacyjnych
Instytutu, stanowiacych osrodki kosztow, oraz osoby realizujgce wydatki z
utworzonych na ich dziatalno$¢ osrodkéw kosztow.

§ 11

Integralng czescig niniejszego zarzadzenia jest 25 zatacznikow wskazanych w tresci.

§ 12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.04.2011 r.
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Stan na dzien 1.04.2011 r.

Zalqcznik nr 1
502 OSRODKI KOSZTOW DZIALALNOSCI KLINICZNE) - LECZNICTWO ZAMKN IETE:
nr konta Oérodek kosztiw
S02/A01 Klinika i Poliklinika Reumatologi
S02/A02 Klinika i Poliklinika Tkanki Lacznej:
502/A03 Oddzial Jednego Dnia
S02/A04 Osrodek Terapii Biologicznej
S02/A05 Oddzial Wezesney Diagnostyki Zapalenia Stawdw
202/A06 Klinika i Poliklinika Wieku Rozwojowego
502/A07 Klinika i Poliklinika Reumoortopedii
S02/A08 Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i Neurologii
S02/A09 Klinika Fehabilitacji Reumatologiczne)
S02/A10 Zespid Koordynujacy ds. Leczenia Bio]%u w Chorobach Reumatycznych




Stan na dzien 1.04.2011 r,

Zalacznik nr 2
502 OSRODKI DZIALALNOSCI POMOCNICZES MEDYCZNE:
nr konta Dérodek koszitw
502/B01 Blok Operacviny
S02/B02 Zaklad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycenej
S02BO3 Zaktad Diagnostyki Laboratorying)
302/B804 Zaktad Mikrobiologii | Serologii
02805 Zaktad Anatomii Patologiczne)
502/B0G Zaklad Patofizjologii 1 Immunologii
502/B07 Zaklad Biochemii
502/BO8 MRI - Rezonans Magnetycany
502/B09 RTG - Rengen
502/B10 USG - Ultrasonografia
502/B11 EKG
S02B12 Densytometria
5027813 Zespdl Poradni
502/B14 Izba Prayjec
502/B135 Apteka
S02/Bl6 Dziat Statystyki Medyczne), Analiz | Rozliczen




Stan na dziefi 1.04.20011 r.
Zalacenik nr 3

Podstawy rozliczenia kosztow odrodkiw dzialalnosci pomocniczej medyczne

nr konta Ofrodek kosztow Podstawa rozliczenia Wymagane sprawozdanie
502/B01 Blok Operacyjny wg liczby wykonanych procedur_|liczba wykonanych procedur
Zaklad Anestezjologii i wg liczby wykonanych procedur  |liczba wykonanych procedur
502802 i .
Intensywne) Opieki Medyczne)
$02/B03 Zaklad Diagnostyki Laboratoryjne) | wg wantosci wykonanych badan  liczba wykonanych badad
S02/B04 Zaklad Mikrobiologii i Serologii |wg wartosci wykonanych badan  |liczba wykonanych badai
502/B05 Zaklad Anatomii Patologicznej  |wg wantodci wykonanych badan _ |liczba wykonanych badan
502/B06 Zaklad Patofizjologii i wg wartodei wykonanych badan  |liczba wykonanych badan
Immunologii
502/B07 Zaklad Biochemii wg wartoéci wykonanych badan |liczba wykonanych badad
502/B0& MRI - Rezonans Magnetyczny  |wg wartodci wykonanych badan_|liczba wykonanych badan
S02/B0GS RTG - Rentgen wg wartodei wykonanych badan  |liczba wykonanych badan
502/B10 USG - Ultrasonografia wg wartosei wykonanych badan  |liczba wykonanych badan
502/B11 EKG wg wartosci wykonanych badan
S02B12 Densytometria wg wartodci wykonanych badan |liczba wykonanych badan
Zespdl Poradni wg liczby wdzielonych porad liczba udzielonych porad
isana do okreslonych
502/813 ﬁmw lecamictwa z:;knh;tegn
S02BI14 Izba Preyjgd wg liczhy preyigtyeh pacjentdw  [liczba przyjgtych pacjentdw
; Apteka wi wartosci wydanych lekow i wartodé wydanych lekdw
S0LBIS aamasiabin
Dzial Statystyki Medycznej, wg liczby hospitalizacyi i porad liczba osobodni, liczba
S02/B16 hospitalizowanych, liczba porad

Analiz i Rozliczen
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Mazwa osrodka koszidw® ..

Zatgcznik nr 3b

Nr osrodka
kosztow, dla
ktérego
wykonana jest
ustuga

-
ks

MNazwa osrodka kosztdw, dla
ktorego wykonana jest
ustuga

Rodzaj swiadczenia /hospitalizacja, porada, przyjecie
pacjenta/

Wycena
punktowa
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Podpis kierownika oSrodka kosztow ... ...

* wypelniajg osrodki dziatalnosci pomocnicze). Izba przyjed, Zespdd Poradni, Dzial Statystyki Medycznej, Analiz i Rozliczer
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Stan na dzien 1.04.2011 r.

Zalgcamik nr 4
552 OSRODKI DZIALALNOSCI ZARZADCZO - ADMINISTRACYJNE
nr konta Oérodek kosztdw
552/D01 Administrator
552102 Zarzad
552/D03

Madzor merytoryeeny




| ¢
Mazwa ofrodka kosztow*.........

Zatacznik nr 4a

Nr osrodka kosztow, do
ktérego przypisuje sie
koszty administracyjne

r
o

Nazwa o$rodka kosztow, do ktérego przypisuje sie
koszty administracyjne

Powierzchnia osrodka kosztow [w m?)
w 2010 r.
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* wypetnia Administrator

Podpis kierownika osrodka kosztdw ..........




Stan na dzen 1.04.2011 r,
Zalgcenik nr 5

500

OSRODKI KOSZTOW DZIALALNOSCI STATUTOWE] PODSTAWOWED ;

nr konta

Oérodek kosztimw

S00/A01 - ALD

Crodki kosztdw driatalnodci kliniczne)

S00/B01 - Bl16

Osrodki kosztow dziatalnosci pomocniczej medyczne

S00/Z01 Zadanie badawcze nr | z zatwierdzonymi tematami
S00/202 Zadanie badawcze nr 11 z zatwierdzonymi tematami
500/551

Koszty ogolnozakladowe




Stan na daoen 1.04.2011 r,
Zalgcznik nr 6

501 GRANTY, UMOWY 1 BADANIA

nr konta érodek kosziiw
501005 Um. Woj. Szp.Chirur Uraz.$w. Anny “Fantazja"
50014007 Badanie lekow
S00010 K.omisja Bioetycena
S01/025 Migdzynar, Org. Badan/Printo/doc. Rutkowska
5014029 GRANT - unijny Autocur prof. W.Madlinski
501/031 GRANT - um. 1 162/P01/2007/32 prof, Filipowicz
S01/033 Mowa - Slqskl Uniw. Med. W Katowicach z 25/02/09 r.
501034 GRANT - um, 3699/B/PO12010/38 prof. nadew Konmy
501039 Reumat. na Progu Nowej Dekady XXT w, 12.10.2010r.
S01/040 umows - KNW/404/10 2 07.07/10 Slgski Uniw, Moska




Stan na dzien 1.04.2011 r,

Zalgczmk nr 7

503

OSRODKI DZIALALNOSCI OGOLNOTECHNICZNE]

nr konta

Oérodek kosztiw

500

Czasopismo "REUMATOLOGIA"




Stan na dawen 1.04.200110 r.

Zalgcznik nr 8

S04 O5RODKI DZIALALNOSCI POZOSTALEJ (BADANIA ODPLATNE)
nr konta Oérodek koszrow
S04/A01 Klinika i Poliklinika Reumatologi
S04/A02 Klinika i Poliklinika Tkanki Lacznej:
504/403 Oddziat Jednego Dinia
S04/A04 Oérodek Terapii Biologiczne)
504/A05 Oddzial Wezesnej Disgnostvki Zapalenia Stawow
S04/A06 Klinika i Poliklinika Wieku Rozwojowego
S04/A07 Klinika i Poliklinika Reumoortopedii
S04/A08 Klinika i Poliklinika MNeuroortopedii i Neurologii
S04/A09 Klinika Rehabilitacji Reumatologiczne)
S04/A10 Kwalifikacja | Weryfikacja Leczenia Biologicznego w Programie Leczenia RZS [ MIZS
S04/B01 Blok Operacyjny
504/B02 Zaklad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycznej
S04/B03 Zaklad Diagnostyki Laboratoryjnej
504/B04 Zaklad Mikrobiologii i Serologii
504/B0OS Zaklad Anatomii Patologicznej
S04/B06 Zaklad Patofizjologii i Immunologi
504/B0O7 Zaklad Biochemii
504/BO0OB MRI - Rezonans Magnetyczny
S04/B04 RTG - Rentgen
504/B10 USG - Ultrasonografia
S04/B11 EKG
S04/B12 Densytometria
S04B13 Zespol Poradni

504/B14

Zaktad Epidemiologii i Promocji Zdrowia




Stan na dzien 1042001 r.
Zalgcznik nr 9

505

REZYDENTURA

nr Lonta

Dirodek kosetdw

505

Rezyvdentura




Stan na dzien 1042011 r.
Zatgezmk nr 10

Sl

LAKLAD DYDAKTYKI

nr konta

Odrodek koszidw

306

Dydakivka




Stan na dzien 1.04.2001 r,
Zalgeenik nr 11

551

KOSETY OGOLNOZAKLADOWE

nr konta

Odrodek koszidw

Foosziy opdinozakladowe




Stan na dzien 1042011 .
Zalgcznik nr 12

354 INNE OSRODKI KOSETOWE
nr konta rodek kosziow
55401 Biblioteka
554702 Prenumerata - czasopisma krajowe
S54/K03 Biblioteka - ksigrki
S547X04 Prenumerata - czasopisma zagraniczne
554/X05 Hoel
354/X06 Klinika Rehabilitacji Reumatologicznej Oddzial "Konstancin”
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Stan na dzien 1.04.2011 r.

Zalageznik nr 14

700

nr konta

SPRZEDAZ DZIALALNOSCI STATUTOWEJ (NAUKOWEJ)

Ofrodek przychodow

700

Sprzedaz dzialalnosci statutowej




Stan na dzied 1.04.2011 r.

Zalacznik nr 13
70 GRANTY, UMOWY I BADANIA
nr konta Osérodek przychodow
701/007 Badanie lekdw
701/025 Wphywy z Komisji Bioetycznej
701/038  |umowa - Slaski Uniw. Med. W Katowicach z 25/02/09 r. Zabek
701/039 Reumat. na Progu Nowej Dekady XX1 w. 12.10.2010 r.




Stan na dzien 1.04.2011 r.
Zatgemik nr 16

702 SPRZEDAZ DZIALALNOSCI KLINICZNEJ - NFZ
nr konta Oérodek przychodiw
T02/A01  |Klinika i Poliklinika Reumatologii
702/A02  |Klinika i Poliklinika Tkanki Lacznej:
702/A03  |Oddziat Jednego Dnia
702/A04  [Osrodek Terapii Biologiczne;
702/A05 _ |Oddzial Wezesnej Diagnostyki Zapalenia Stawow
702/A06 _ |Klinika i Poliklinika Wieku Rozwojowego
702/A07  |Klinika i Poliklinika Reumoortopedii
702/A08  |Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i Neurologii
702/A09  |Klinika i Poliklinika Rehabilitacji Reumatologicznej
702/A10  |Kwalifikacja i Weryfikacja Leczenia Biologicznego w Programie Leczenia RZS | MIZS
702/A11  |Zespdl Poradni
T02/B08  |MRI - Rezonans Magnetyczny




Stan na dzien 1.04.2011 r.

Zatacenik nr 17

703 SPRZEDAZ DZIALALNOSCI WSPOMAGAJACEJ BADANIA
nr konta Oérodek przychodow
703/003  |Sprzedaz czasopisma "REUMATOLOGIA"




Stan na dzien 1.04.2011 r.
Zalacenik nr 18

704 SPRZEDAZ DZIALALNOSCI POZOSTALEJ (BADANIA ODPLATNE):
nr konta Osérodek przychodiow
704/ A01 Klinika i Poliklinika Reumatologii
704/A402  |Klinika i Poliklinika Tkanki Lacznej:
704/A03  |Oddzial Jednego Dnia
704/A04  |Odrodek Terapii Biologicznej
704/405  |Oddziat Wezesnej Diagnostyki Zapalenia Stawdw
704/406  |Klinika i Poliklinika Wieku Rozwojowego
704/A407  |Klinika i Poliklinika Reumoortopedii
704/A08  |Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i Neurologii
704/A009  |Klinika Rehabilitacji Reumatologiczne)
704/A10  |Kwalifikacja i Weryfikacja Leczenia Biologicznego w Programie Leczenia RZS 1 MIZS
704/B01  |Blok Operacyjny
704/B02  |Zaklad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycaznej
704/B03  |Zaklad Diagnostyki Laboratoryjnej
704/B04  |Zaklad Mikrobiologii i Serologii
704/B05  |Zaklad Anatomii Patologiczne]
704/B06  |Zaklad Patofizjologii i Immunologii
704/B07  |Zaklad Biochemii
704/B08  |MRI - Rezonans Magnetyczny
704/B09  |RTG - Rentgen
704/B10  |USG - Ultrasonografia
704/B11  |EKG
T04/B12  |Densytometria .
704/B13  |Zespdt Poradni
704/B14  |Zakiad Epidemiologii i Promocji Zdrowia




Stan na dzien 1.04.2011 r.
Zalacznik nr 19

705

REZYDENTURA

nr konta

Oérodek preychodow

705

Rezydentura




Stan na dzien 1.04.2011 r.
Zalacznik nr 20

706 ZAKLAD DYDAKTYKI
nr konta Oférodek przychodiow
706 Udostepnianie sali, sprzetu i materialéw dydaktycznych




Stan na dzien 1.04.2011 r.
Zalacanik nr 21

761 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACY.INE
nr konta Oérodek przychodow
761/021 Czynsz
761/022 Kiermasze
761/024 Odplatnoéé rodzicdw pacjenta






