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Zaproszenie do składania ofert

Zapraszamy Państwa Firmę do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na: „Dostawę środków czystości”.


I. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest dostawa środków czystości do siedziby Zamawiającego.
Opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

II. Kryteria wyboru:

	Kryteria wyboru
	Znaczenie

	Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia od dnia podpisania umowy lub do momentu wyczerpania wartości umowy
	70%

	Jakość 
	30%



Punkty w ramach kryterium ceny będą przyznawane wg następującej formuły: 
                C min
C = ----------------- x 100 x 70%
                C r
C min – cena minimalna w zbiorze 
C r – cena oferty rozpatrywanej
C – ilość punktów przyznana ofercie

Punkty w ramach kryterium jakość będą przyznawane wg następującej formuły: 
                                          J = (OJoi/OJmax) * 100 * 30%
gdzie:
J -  ilość punktów przyznana w ofercie 
OJoi - ocena jakościowa uzyskana jako suma punktów przyznanych przez komisję, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oferty ocenianej w oparciu o załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
OJmax - suma punktów najwyższa spośród wszystkich ofert uzyskana zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oferty ocenianej w oparciu o załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

                                                                   P = C+J 

gdzie:
P – to punkty przyznane ofercie w kryterium przyznawania ofert 
C – ilość punktów przyznana ofercie w kryterium cena
J -  ilość punktów przyznana w ofercie  w kryterium jakość

III. Przygotowanie oferty
1. Dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz innych wymaganych dokumentów:
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, należy przedłożyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Oświadczenie o spełnianiu warunków
Oświadczenie o spełnianiu warunków.



W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy należy przedłożyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

	2
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 




W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy, odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, należy przedłożyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Próbki, opisy lub fotografie
a) Próbki - do pozycji asortymentowych (pkt. 1, 2, 6, 9 i 15) z załącznika nr 1 do zapytania ofertowego (w zakresie oferowanego przedmiotu zamówienia) Zamawiający wymaga dostarczenia jednej reprezentacyjnej próbki.
Próbki musza być opisane w sposób wskazujący:
· firmę, z której próbka pochodzi (Wykonawcę);
· nazwę próbki;
· pozycję w zadaniu, której próbka dotyczy.




Inne wymagane dokumenty:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Formularz oferty

	2
	Formularz asortymentowo-cenowy/szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	3
	Dokumenty, z których będzie wynikać uprawnienie do podpisania oferty
Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika 
z załączonego dokumentu wyszczególnionego w pkt 2.2, do oferty należy załączyć, np. pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie.




2. Ofertę należy:
1) Złożyć w formie pisemnej (osobiście, pisemnie – listem) na Formularzu Oferty wraz z formularzem asortymentowo – cenowym oraz z załącznikami, w siedzibie Zamawiającego, Budynek nr 4 pok. Dział Zamówień Publicznych i Umów do dnia 19.08.2016r. do godz. 13:00.
2) Opakować w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego i opatrzonej napisem: „Zapytanie ofertowe na  „Dostawę środków czystości”.

3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.


4. Zastrzeżenia

1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Instytutu do żadnego określonego działania. 
a) Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Instytutu do akceptacji oferty, w całości lub części i nie zobowiązuje Instytutu do składania wyjaśnień czy powodów akceptacji lub odrzucenia oferty. 
b) Instytut  nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez oferentów w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.
c) Instytut zastrzega sobie prawo w każdej chwili do zmian całości lub części zapytania ofertowego.
d) Instytut zastrzega sobie prawo w każdej chwili do unieważnienia zapytania ofertowego.
2) Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub pełnomocnictw albo, jeżeli złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty, zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty powinny spełniać warunki określone w zapytaniu ofertowym.  Zamawiający może także 
w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.
3) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
d) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;
e) zawiera błędy w obliczeniu ceny;
f) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.


5. Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr 
	Nazwa załącznika

	1
	Opis przedmiotu zamówienia- formularz asortymentowo-cenowy

	2
	Formularz oferty

	3
	Oświadczenie o spełnianiu warunków

	4
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	5
	Wzór umowy




