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poszukuje kandydata na stanowisko:

SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYJNYCH

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Spartaniska 1

Ogolny zakres obowigzkow:

udziat w pracach naukowych Zaktadu: prowadzenie/sporzgdzanie dokumentacji, programéw
badan, harmonogramow, sprawozdan,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi przy realizacji badan naukowych,

udziat w programach promocji zdrowia — projektowanie i organizacja prac,

obstuga administracyjna wewnetrznych procedur (stazy, praktyk, wolontariatow) — wsparcie
logistyczne innych dziatan dydaktycznych Zakfadu,

prowadzenie spraw administracyjnych Zaktadu.

Oczekujemy:

wyksztatcenie wyzsze

doswiadczenie w prowadzeniu prac naukowych (grantéw - mile widziane)
zdolnosci organizacyjne, komunikatywnos$é, umiejetnosc pracy w zespole
samodzielnosé, terminowosé

znajomosc¢ jez. angielskiego

umiejetnos¢ pracy w zespole

odpowiedzialnos¢, odpornosé na stres.

Oferujemy:

zatrudnienie w ramach umowy o prace,
wymiar czasu pracy — 1,00 etat,
stabilng prace w prestizowej instytucji,
pakiet socjalny.

Dodatkowe informacje:

Dziat Spraw Personalnych

oferty nalezy sktadac¢ drogg elektroniczng na adres rekrutacja@spartanska.pl
lub osobiscie pod adresem: Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

w Warszawie, ul. Spartanska 1,

zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami,

zachecamy do aplikowania rdwniez osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci,
szczegbdtowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 22 67 09 228 w godz. 7.30 — 15.00

telefon: 22 67091 32 ul. Spartar'\ska 1
e-mail: kadry@spartanska.pl 02-637 Warszawa

www.spartanska.pl
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie jest Narodowy Instytut
Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. Eleonory Reicher, adres: ul. Spartanska 1,
02-637 Warszawa;

2. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Painstwo kontaktowac
w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej:
kancelaria@spartanska.pl;

3. administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane w celu niezbednym do wypetnienia obowigzkéw
i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej. Dane osobowe pracownikéw
sg przetwarzane na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zw. z realizacjg przepisdéw wynikajgcych
z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

4. dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepiséw
prawa, a takie na rzecz podmiotédw, z ktdrymi administrator zawart umowe powierzenia
przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. kancelarig prawng,
dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcg swiadczgcym ustuge z zakresu
ochrony danych osobowych);

5. administrator nie zamierza przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

6. majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, nie dtuzej niz przez okres 30 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu naboru;

2. przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego;

3. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w naborze
na wolne stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak udziatu
w naborze na wolne stanowisko pracy;

4. administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane
osobowe.
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