Zarzadzenie Nr 222020
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
w Warszawie

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji apteczek, odczynnikow oraz materialow
laboratoryjnych w komodrkach organizacyjnych Narodowego Instytutu Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
w Warszawie (NIGRiR)

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 3 z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowos$ci
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pdz. zm.) oraz przy uwzglednieniu wytycznych Ministerstwa
Finanséw dotyczacych sporzadzania sprawozdania finansowego w czasie COVID-19
zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadza  si¢  przeprowadzenie  inwentaryzacji  apteczek,  odczynnikéw
oraz materialow laboratoryjnych w drodze spisu kontrolnego (zwanej dalej:
,Inwentaryzacjq).

2. Inwentaryzacja bedzie prowadzana w polach spisowych okreslonych w wieloletnim
planem inwentaryzacji (stanowiacym zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Dyrektora nr
23/2016 z 18 maja 2016 1.).

3. Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ Inwentaryzacji w ramach poszczegdlnych
komorek organizacyjnych beda kierownicy tych jednostek.

4. Inwentaryzacja obejmuje spis opakowan petnych i niepelnych.

§2.

Inwentaryzacja apteczek w poszczegdlnych polach spisowych bedzie prowadzona przez:

1) pielggniarkg oddziatowq lub kierownika danej komorki organizacyjnej oraz;
2) pracownikow wyznaczonych przez kierownika danej komorki organizacyjne;.

§3.

Inwentaryzacja odczynnikow i materialow laboratoryjnych dla pola spisowego stanowiacego
Centralne Laboratorium Kliniczne, ktore obejmuje:

1) Osrodek Badan Podstawowych;

2) Osrodek Badan Specjalistycznych;
- bedzie realizowana przez kierownika Centralnego Laboratorium Klinicznego oraz
wyznaczonych przez niego pracownikéw, zatrudnionych w podlegtej mu komorce
organizacyjne;j.

§4.
Inwentaryzacja bedzie realizowana w okresie od 16.12.2020 r. do 22.12.2020 r.



§5.

1. Personel odpowiedzialny za apteczki, odczynniki oraz materialy laboratoryjne,
zobowigzany jest do odpowiedniego uporzadkowania mienia podlegajacego
Inwentaryzacji.

2. Po zakonczeniu Inwentaryzacji osoby odpowiedzialne za jej przeprowadzenie sa
zobowiazane w terminie do 15 styczmia 2021 r., zlozy¢ do Dzialu Finansowo-
Ksiggowego NIGRiR dokladnie i czytelnie wypelnione arkusze spisowe oraz inne
dokumenty inwentaryzacyjne, o ktérych mowa w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora nr 23/2016 z dnia 18 maja 2016 roku.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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