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poszukuje kandydata na stanowisko:

rejestratorka medyczna/sekretarka medyczna
Miejsce pracy: Warszawa, ul. Spartaniska 1

Ogolny zakres obowigzkow:
e rejestracja pacjentéw w systemie komputerowym w Punkcie Pobran;
e rejestracja badan w Centralnym Laboratorium Klinicznym;
e pomoc w prowadzeniu sekretariatu Centralnego Laboratorium Klinicznego.

Oczekujemy:
e wyksztatcenie min. sSrednie;
e znajomos¢ pakietu MS Office;
e umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka komunikatywnos¢;
e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;
e wysoka kultura osobista oraz zaangazowanie;
e bardzo dobra organizacja pracy i systematycznos¢;
e mile widziane doswiadczenie na stanowisku rejestratorki medycznej lub ogdlna znajomos¢
uwarunkowan prawnych dotyczgcych udzielania $wiadczen medycznych.

Oferujemy:
e umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy;
e stabilng prace w prestizowej instytucji;
e pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
e CV zawierajace klauzule: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922.)."

Dodatkowe informacje:
e zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami,
e Oferty wraz z oczekiwaniami finansowymi nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres
rekrutacja@spartanska.pl
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie jest Narodowy Instytut
Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab.Eleonory Reicher, adres: ul. Spartanska 1, 02-637
Warszawa;

2. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowac

3. w sprawach przetwarzania Panistwa danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej:
kancelaria@spartanska.pl;

4. administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane w celu niezbednym do wypetnienia obowigzkéw
i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej. Dane osobowe pracownikéw
sg przetwarzane na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zw. z realizacjg przepisdéw wynikajacych
z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

5. dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepiséw
prawa, a takze na rzecz podmiotdw, z ktdrymi administrator zawart umowe powierzenia
przetwarzania danych w zwigzku z realizacjy ustug na rzecz administratora (np. kancelarig prawng,
dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcg $wiadczacym ustuge z zakresu
ochrony danych osobowych);

6. administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do panistwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

7. majq Panstwo prawo uzyskac¢ kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, nie dtuzej niz przez okres 30 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu naboru;

2. przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego;

3. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w naborze
na wolne stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak udziatu
w naborze na wolne stanowisko pracy;

4. administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Paistwa dane
osobowe.
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