ZARZADZENIE Nr 32/2026
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII,
REUMATOLOGII I REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. ELEONORY REICHER
z dnia 20 maja 2026 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Kasacyjnej

Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych
(tj. Dz.U. 2024 1., poz. 534 z p6zn. zm.) oraz § 8 ust. 1 pkt 7 i ust. 3 Statutu Narodowego
Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w
Warszawie (dalej: Instytut), zarzadzam co nastepuje:

§1
1. W celu usprawnienia i racjonalnego gospodarowania majatkiem Instytutu powotuje stalg
Komisj¢ Kasacyjna, zwang w dalszej tresci ,,Komisjg” w skladzie:
1) Przewodniczacy- Edyta Zero,
2) Zastgpca Przewodniczacego — Bernadeta Michalczyk,
3) Czlonek — Pawel Wasala,
4) Czlonek — Jarostaw Kret,
5) Czlonek — Piotr Dybcio.
2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
3. Komisja zbiera si¢ w pelnym skladzie, jednakze za uprzednim powiadomieniem
dopuszcza si¢ uzasadniong nieobecnos$¢ poszczegdlnych cztonkéw Komisji.
4. Komisja jest wladna podejmowa¢ czynnosci okreslone w § 2 w przypadku obecnosci co
najmniej 3 cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacego i Zastgpcy Przewodniczacego.
5. Posiedzenia Komisji zwolywane sa przez Przewodniczacego w miare biezacych potrzeb.

§2
1. Komisja bedzie wykonywaé czynnosci zwigzane z kasacja na podstawie zgloszen
wnioskow kasacyjnych komérek organizacyjnych Instytutu.
2. Komisja bedzie dokonywaé kasacji urzadzen technicznych (aparatury medycznej
laboratoryjnej, sprzgtu techniczno-gospodarczego, przedmiotow nietrwatych itp.), ktdre:
1) wykorzystywane sa sporadycznie w stosunku do mozliwosci technicznych, a
komérka wnioskujaca dysponuje pelnosprawnym urzadzeniem o tym samym
przeznaczeniu,
2) technicznie sa przestarzale, co uniemozliwia osigganie oczekiwanych wynikow,
3) sa niesprawne technicznie, a naprawa z uwagi na brak czesSci zamiennych lub
podzespotéw jest niemozliwa,
4) nie nadaja si¢ do dalszej eksploatacji z uwagi na zly stan techniczny, a ich naprawa
bylaby ekonomicznie nieuzasadniona.
3. Zbegdne urzadzenia techniczne (aparatura medyczna i laboratoryjna, sprzet techniczno —
gospodarczy, przedmioty nietrwale itp.), ktére nadajg si¢ do dalszej eksploatacji lub



uzywania nalezy zglasza¢ do Dzialu Administracji lub Dzialu Technicznego, ktory
winien je zagospodarowaé lub w przypadku braku mozliwosci ich zagospodarowania
dokona ich sprzedazy lub przekazania innemu podmiotowi.

Zgloszenie (wniosek o kasacje lub wniosek o zagospodarowanie) winno zawierac:

1) nazwe urzadzenia lub przedmiotu,

2) typ, firme, rok produkcji, numer nadany przez producenta (fabryczny, SN)
itp.,

3) podstawowe dane techniczne,

4) orzeczenie o stanie technicznym i wycen¢ wartosci (wycena powinna by¢
dokonana w przypadku zamiaru sprzedazy urzadzenia).

. Urzadzenia techniczne zbedne (aparatury medycznej i1 laboratoryjnej, sprzetu

techniczno — gospodarczego, przedmiotéw nietrwatych itp.) lub co do ktérych nie daty

wynikow proby zagospodarowania, sa poddawane likwidacji (kasacji) w nastgpujacy

sposéb:

1) likwidacja zbednych urzadzen nast¢puje po uprzednim ich zakwalifikowaniu
do kasacji przez Komisje,

2) Komisja kwalifikuje zbedne urzadzenia i przedmioty nietrwate do kasacji na
podstawie wnioskéw zlozonych przez kierownikdéw poszczegdlnych
komorek organizacyjnych lub osoby przez nich upowaznione, zawierajacych
uzasadnienie zgloszenia urzadzenia lub przedmiotu do kasacji wraz z
dokumentem stwierdzajagcym brak innych mozliwosci zagospodarowania lub
orzeczeniem o stanie technicznym. Orzeczenia techniczne powinny by¢
wystawiane obligatoryjnie w przypadku kasacji: srodkéw trwalych, sprzetu
medycznego i sprzetu elektrycznego.

Ostateczng decyzje o likwidacji (kasacji) wnioskowanego urzadzenia lub przedmiotu
podejmuje Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych na wniosek
Przewodniczacego Komisji.
W czasie czynnosci kasacyjnych Komisja sprawdza kompletnos¢ zglaszanych urzadzen
i przedmiotéw, nadzoruje fizyczng kasacj¢ majaca na celu pozbawienie cech
uzytkowych kasowanych urzadzen i przedmiotow.
W wyjatkowych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z serwisem danego
producenta, istnieje mozliwos¢ odzyskania (wymontowania) czesci nadajacych si¢ do
wykorzystania z kasowanych urzadzen, demontazu dokonywac b¢dzie pracownik sekcji
aparatury medycznej lub pracownik dzialu technicznego. Z czynnosci tych pracownik
dokonujacy demontazu sporzadza protokoét, ktdry zatwierdza Przewodniczacy Komisji.
Czgsci uzyteczne wymontowane z kasowanych urzadzen wymagaja ewidencjonowania
i oddzielnego skladowania przez pracownika sekcji aparatury medycznej lub
pracownika Dziatu Technicznego.
Z przeprowadzonej kasacji Komisja sporzadza protokél, w ktorym stwierdza
kompletnos¢ urzadzen i przedmiotdw objetych kasacja. Protokdt powinien zawierac:
1) wykaz wnioskow kasacyjnych wraz z numerem wniosku i nazwag komorki
sktadajacej wniosek, ktore zawieraja spis urzadzen 1 przedmiotow
przeznaczonych do kasacji oraz dotgczone sa do nich orzeczenia o stanie



technicznym $rodkéw trwatych, urzadzen medycznych i sprzetu
elektrycznego,

2) wniosek/opini¢ Przewodniczacego Komisji,

3) informacje o czg$ciach wymontowanych do zagospodarowania.

§3
Za realizacj¢ zadan Komisji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji, a w czasie jego
nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego. Kazdy z czlonkéw komisji ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za prace Komisji.

§4
1. Ponadto powotluje si¢ zespdt 0s6b odpowiedzialnych za gromadzenie i
przechowywanie sprz¢tow, mebli i aparatury przeznaczonych do kasacji, w sktadzie:
1) Jarostaw Kret — odpowiedzialny za meble, pozostate sprzety/urzadzenia m.in.
telefony, faksy, wentylatory, telewizory,
2) Pawel Wasala — odpowiedzialny za aparature medyczna,
3) Piotr Dybcio — odpowiedzialny za sprzg¢t komputerowy.
2. Do obowiazkow zespotu wskazanego w ust. 1 naleze¢ bedzie:
1) przechowywanie mienia Instytutu w pomieszczeniu zamknigtym,
2) odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ wystawionej dokumentacji /orzeczenia techniczne ze
zgromadzonym sprzetem,
3) stosowanie si¢ do obowigzujgcego zarzadzenia dotyczacego kasacji.

§5
We wszystkich sprawach objetych dziatalnoscia Komisji, Przewodniczacy i jego Zastepca
sg upowaznieni do korzystania z dokumentacji Instytutu w niezbednym zakresie oraz
pomocy wszystkich pracownikéw Instytutu.

§6

Komisja na biezaco wspoélpracuje z Dziatlem Finansowo — Ksiggowym.

§7
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora ds. Administracyjno-
Technicznych.
§8
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traca moc nastepujace zarzadzenia:
1) Zarzadzenie Nr 7/2013 Kierownika Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia 15
marca 2013 r. w sprawie powotania statej komisji kasacyjne;j,
2) Zarzadzenie Nr 19/2014 Dyrektora Instytutu Reumatologii im. prof. dr hab. med.
Eleonory Reicher w Warszawie z dnia 12 maja 2014 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
nr 7/2013 Kierownika Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia 15 marca 2013 r.
w sprawie powolania statej komisji kasacyjnej,
3) Zarzadzenie Nr 38/2014 Dyrektora Instytutu Reumatologii im. prof. dr hab. med.
Eleonory Reicher w Warszawie z dnia 2 wrzes$nia 2014 r. w sprawie zmiany



zarzadzenia nr 7/2013 Kierownika Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia 15
marca 2013 r. w sprawie powolania stalej komisji kasacyjnej,

4) Zarzadzenie Nr 28/2015 Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacij im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie z dnia 5
pazdziernika 2015 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 7/2013 Kierownika Instytutu
Reumatologii w Warszawie z dnia 15 marca 2013 r. w sprawie powolania stalej
komis;ji kasacyjnej

5) Zarzadzenie Nr 1/2018 Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacij im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie z dnia 17
stycznia 2018 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 7/2013 Kierownika Instytutu
Reumatologii w Warszawie z dnia 15 marca 2013 r. w sprawie powolania statej
komisji kasacyjne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




