Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2026
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
z dnia 13 stycznia 2026 .

REGULAMIN
UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ
NARODOWY INSTYTUT GERIATRII, REUMATOLOGII | REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. MED. ELEONORY REICHER
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§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin udzielania zaméwienrn publicznych, zwany dalej ,Regulaminem", okreéla

wewnetrzng procedure postepowania przy udzielaniu zaméwier publicznych na dostawy,

ustugi i roboty budowlane w Narodowym Instytucie Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

im. prof. dr hab. Eleonory Reicher z siedzibg w Warszawie, zwanym dalej ,NIGRIiR".

Regulamin obejmuje procedury zwigzane z przygotowywaniem, prowadzeniem oraz

realizacjg postepowan o udzielanie zaméwien publicznych na podstawie przepiséw ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z

p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”, oraz zaméwien, ktérych rownowarto$¢ jest mniejsza

niz 170 000 zt.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich jednostek i komérek organizacyjnych NIGRIiR.

Zamowienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie z

przepisami ustawy Pzp, a w przypadku zamdéwien wspoétfinansowanych z funduszy Unii

Europejskiej lub przewidzianych do wspoétfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem

obowiazujacych Regulaminéw dla danego projektu, aktualnie obowiazujgcych Wytycznych

i/lub zawartych Uméw o dofinansowanie.

Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamdwien na $wiadczenia zdrowotne.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Dyrektor Instytutuy;

2) kierownicy jednostek kompetencyjnych NIGRIR;

3) pracownicy Dziatu Zamoéwien Publicznych;

4) inni pracownicy NIGRIR w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2.

Okreslenia i definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp/ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.);

2) Instytucie/Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Instytut Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr. hab. med. Eleonory Reicher z siedzibg w
Warszawie;

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora NIGRiR lub osobe
przez niego upowazniona;

4) DZP - nalezy przez to rozumie¢ Dziat Zaméwien Publicznych NIGRIR;

5) Jednostkach kompetencyjnych - nalezy przez to rozumieé jednostki lub komérki
organizacyjne Instytutu wskazane w § 2, uprawnione do sktadania do DZP wnioskéw
o uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego oraz realizacji procedur
zaméwien publicznych w trybie pozaustawowym;

6) Kierowniku jednostki kompetencyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
kierownika jednostki kompetencyjnej, osobe koordynujaca praca w jednostce
kompetencyjnej lub osobe, ktérej kierownik jednostki kompetencyjnej powierzyt
pisemne wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci;

7) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujaca dokumentacje
postepowania w wymaganym Regulaminem zakresie, ktéra zostaje cztonkiem Komisji
Przetargowe;j;

8) Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zesp6t powotany przez Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z niniejszym Regulaminem;
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9) Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacag osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

10) Wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

11) Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierana
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

12) Analizie potrzeb i wymagan - nalezy przez to rozumie¢ czynnosé, o ktérej mowa w art.
83 ustawy Pzp, polegajaca na okresleniu przez Zamawiajacego potrzeb oraz
najlepszych sposobéw ich zaspokojenia, w tym na zbadaniu mozliwosci wykorzystania
istniejacych rozwiagzan dostepnych na rynku oraz oszacowaniu wartos$ci zamowienia.

§3.

Jednostki kompetencyjne - podziat kompetencji

podziat kompetencyjny poszczegdlnych Jednostek kompetencyjnych wynika z
prowadzonej przez Jednostke kompetencyjna dziatalnosci i stanowi zasob niezbedny do
wykonywania dziatarh w swoim zakresie, w tym m.in.:

1) Daziat Informatyki:

a) dostawa i ustugi w zakresie sprzetu informatycznego, komputerowego i urzadzen
biurowych,

b) dostawa programdw, oprogramowania, licencji z branzy informatyczne;j,

c) dostawa i ustugi wsparcia w zakresie systeméw informatycznych,

d) ustugi internetowe, strony internetowe, platformy elektroniczne,

e) wydanie lub przedtuzenie waznosci podpisu elektronicznego,

f) ustugi telefonii komdrkowe;,

g) dostawa materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych (tonery, tusze,
bebny itp.);

2) Dziat Techniczny i Sekcja Aparatury Medycznej:

a) ustugi projektowe, architektoniczne, geodezyjne,

b) inwestycje budowlane i roboty budowlane,

¢) konserwacja, remonty i naprawa infrastruktury techniczne;j,

d) przeglady techniczne budynkéw/ instalacji,

e) konserwacja i naprawa dzwigéw windowych,

f) dostawa materiatéw budowlanych i technicznych,

g) dostawa i ustugi z zakresu poligrafii,

h) dostawa energii elektrycznej i ustugi przesytowe,

i) dostawa i transport gazdéw technicznych (wniosek taczony z dostawa gazéw
medycznych nalezacych do kompetencji Apteki Szpitalnej),

i) dostawa/najem/dzierzawa/leasing/uzyczenie/testowanie aparatury i sprzetu
medycznego, w tym zamrazarek niskotemperaturowych, diagnostyczno-
leczniczego oraz naukowo-badawczego wraz z przygotowaniem infrastruktury pod
dostawy oraz zarzadzanie dostawami/ dokumentami aparatury/ sprzetu,

k) dostawa czesci i podzespotéw do aparatury i sprzetu wymienionego w pkt j)
niezbednych do zapewnienia ich sprawnosci technicznej umozliwiajacej
bezpieczne uzytkowanie,

) dostawa wyrobéw wielorazowego uzytku mocowanych, taczonych do aparatury
i sprzetu,

m) ustugi przegladu, konserwacji, serwisu, legalizacji, wzorcowania, kalibracji oraz
napraw aparatury i sprzetu wymienionego w pkt j),

n) dostawa wyposazenia medycznego zasilanego energia,
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3)

4)

5)

6)

7)

o) dostawa narzedzi elektrochirurgicznych,

p) ustugi regeneracji i napraw narzedzi chirurgicznych,

q) dostawa mebli medycznych i wyposazenia medycznego (wieszaki na kroplowki,
stoliki, wézki medyczne, zabiegowe, inwalidzkie, taborety, parawany medyczne
itp.) - z wytaczeniem wyposazenia medycznego zasilanego energia;

Apteka:

a) dostawa produktéw leczniczych i farmaceutycznych,

b) dostawa preparatéw zywienia pozajelitowego i dojelitowego,

c) dostawa materiatéw opatrunkowych,

d) dostawa materiatéw szewnych i stapleréw chirurgicznych,

e) dostawa implantéw, endoprotez, protez chirurgicznych,

f) dostawa ekspanderéw, siatek chirurgicznych oraz  innych  wyrobéw
wszczepialnych,

g) dostawa gazéw medycznych (wniosek taczony z dostawa gazéw technicznych
nalezacych do kompetencji Dziatu Technicznego),

h) dostawa wyrobéw medycznych i niemedycznych jednorazowego uzytku,

i) dostawa wyrobéw medycznych i niemedycznych wielokrotnego uzytku -
z wytaczeniem nalezacych do kompetencji Dziatu Technicznego i Sekcji Aparatury
Medycznej,

i) dostawa wyrobow do sterylizacji,

k) dostawa srodkéw dezynfekcyjnych i biobdjczych;

Dziat Administracji:

a) ustugi parkingowe,

b) ustugi pralnicze,

c) ustugi pocztowe i kurierskie,

d) ustugi gospodarki odpadami,

e) ustugi transportowe (z wytaczeniem transportéw specjalistycznych zastrzezonych
do kompetencji innych Jednostek kompetencyjnych),

f) dostawa, serwis i naprawy oraz zaopatrzenie floty samochodowej (paliwa, oleje,
smary, ptyny, odziez ochronna itp.),

g) dostawa srodkéw i ustug w zakresie ochrony roslin, drzew i krzewow,

h) dostawa i dystrybucja wody butelkowanej oraz w galonach,

i) ustugi wyceny nieruchomosci (operaty szacunkowe),

j) dostawa i ustugi o charakterze administracyjno - gospodarczym,

k) dostawa sprzetu sprzatajacego i érodkéw czystosci,

I) dostawa bielizny szpitalnej i odziezy ochronneij,

m) dostawa materiatéw biurowych oraz artykutéw papierniczych,

n) dostawa mebli biurowych i wyposazenia wnetrz (zakup i naprawy rolet, zaluzji itp.),

o) dostawa wyposazenia dla pomieszczern magazynowych,

p) dostawa i naprawa sprzetu AGD i RTV,

q) dostawa ksiazek, czasopism, publikacji, prenumerat (z wytaczeniem naukowych),

r) dostawa produktéw spozywczych,

s) ustugi cateringowe (z wytaczeniem zywienia pacjentéw),

Dziat Kadr i Ptac:

a) szkolen indywidualnych i grupowych;

Naczelna Pielegniarka:

a) ustugi zywienia pacjentow,

b) ustugi sprzatania.

Pozostate Jednostki i komérki organizacyjne - dostawy i ustugi niezbedne do

prowadzenia dziatalnosci zgodnie z przypisanym zakresem, w tym m.in:

a) dostawa odczynnikéw stanowiacych zaméwienie z dziedziny nauki,

b) inne niz wymienione w lit. a) dostawy lub ustugi stanowiace zamodwienie
z dziedziny nauki, nienalezace do kompetencji innych Jednostek kompetencyjnych,
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¢) ustugi badawcze lub rozwojowe,

d) dostawy i ustugi wynikajace z realizowanym grantéw naukowych;

e) dostawy i ustugi w zakresie urzadzen i odczynnikéw;

f) inne dostawy lub ustugi zwiazane z realizacjg zadan nalezacych do kompetencji
Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych*;

*

z zastrzezeniem, iz w przypadku projektéw badawczych/naukowych
realizowanych przez jednostki lub komérki organizacyjne spoza pionu podlegtego
Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych, Zastepca Dyrektora ds. Naukowych jako
Jednostke kompetencyjna do realizacji specyficznych zaméwien z tych projektéw
moze wyznaczy¢ Whnioskodawce sktadajacego Whiosek o uruchomienie procedury
udzielenia zaméwienia publicznego.

§4.

Zasady postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy NIGRIR zapewniajacy

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§5.

Planowanie zamowien

Jednostki kompetencyjne sporzadzajg informacje o planowanych w nastepnym roku
kalendarzowym wydatkach na dostawy, ustugi i roboty budowlane. Informacje, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, zatwierdza Kierownik jednostki kompetencyjnej i przekazuje ja
do Dziatu Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego
rok kalendarzowy, ktérego informacja dotyczy.

Planowane przez NIGRiR wydatki na roboty budowlane podlegaja odrebnemu zgtoszeniu
do Dziatu Projektéw Infrastrukturalnych w nieprzekraczalnym terminie do 31 maja roku
poprzedzajacego rok kalendarzowy, ktorego zgtoszenie dotyczy. Dziat Projektow
Infrastrukturalnych na podstawie zgtoszonych zamierzen sporzadza i przekazuje do
akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego Plan remontow i inwestycji. Zaakceptowany Plan
remontow i inwestycji Dziat Projektow Infrastrukturalnych zgtasza do Dziatu Zamoéwien
Publicznych w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok kalendarzowy, ktérego
zgloszenie dotyczy.

W terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony
organ, Dziat Zaméwienri Publicznych sporzadza plan postepowan o udzielenie zamdwien,
jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym

Strona5z13



10.

Plan postepowarn o udzielenie zamoéwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia;

2) rodzaju zaméwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamoéwienia;

4) orientacyjnej wartosci zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zaméwien.

Plan postepowan o udzielenie zaméwien oraz jego zmiany zatwierdza Kierownik

Zamawiajacego.

Ujecie pozycji w Planie postepowari o udzielenie zaméwien nie jest tozsame z wszczeciem

procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zatwierdzony Plan postepowan o udzielenie zamdwien jest podstawg do realizacji

sktadanych do Dziatu Zamdéwien Publicznych wnioskéw o udzielenie zaméwienia.

Zmiany planéw wydatkéw oraz propozycje zmiany Planu postepowarh o udzielenie

zamoOwien publicznych zainteresowana Jednostka kompetencyjna przedktada na biezaco

do Dziatu Zaméwien Publicznych, ktéry po weryfikacji jest kierowany do zatwierdzenia

Kierownikowi Zamawiajgcego.

W przypadku zamodwierr bedacych przedmiotem projektéw unijnych lub dotagcji

zainteresowana Jednostka kompetencyjna w trakcie roku przedstawia nowy plan

wydatkow.

§6.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Whnioskodawca szacuje z nalezyta

starannoscia wartos¢ zaméwienia oraz weryfikuje:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp;

2) czy zaplanowano srodki na realizacje planowanego wydatku;

3) czy wydatek jest uwzgledniony w Planie postepowan o udzielenie zaméwien.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, wyrazone w ztotych z doktadnoscia do

groszy. Niedopuszczalne jest zaokraglanie obliczonych wartosci.

Ustalona warto$¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce oraz dla robét

budowlanych przez é miesiecy od daty ustalenia.

Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia.
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Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki

stuzbowej i zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacych analogiczny przedmiot
Zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamoéwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania ustawy Pzp.
Zakup aparatéw i sprzetu medycznego jest mozliwy po podjeciu uchwaty Rady Naukowej
w sprawie zaopiniowania zakupu aparatury i sprzetu medycznego.

§7.

Szczegotowe regulacje

Zamoéwienia publicznego mozna udzieli¢ tylko wtedy, gdy zapewnione s srodki na jego
realizacje w Planie rzeczowo-finansowym NIGRIR, a w przypadku zaméwien
finansowanych ze s$rodkéw unijnych zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi dla
beneficjentéw srodkéw unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci odstgpienia od
zobowigzania w przypadku nieotrzymania przez Zamawiajacego tych srodkéw.

Dziat Zaméwien Publicznych przeprowadza procedure udzielenia zamoéwienia publicznego
w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje. Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan
wraz z udokumentowanymi czynnosciami ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia
przechowuije sie zgodnie z obowigzujacg Instrukcja Kancelaryjna.

§8.

Procedury udzielania zaméwien publicznych

Postepowania o udzielenie zaméwien publicznych prowadzi sie zgodnie z ustawa Pzp,

przepisami niniejszego Regulaminu oraz aktuainym Planem postepowant o udzielanie

zamoéwien.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych w zakresie kwot sa nastepujace:

1) nieprzekraczajacej 40.000,00 PLN netto - zakup bezposredni;

2) réwne i powyzej 40.000,00 PLN netto do 170.000,00 PLN netto - tryb rozeznania
rynku;

3) réwne i powyzej 170.000,00 PLN netto - na podstawie ustawy Pzp.

Do zamowiert o nizszym progu dopuszczalne jest stosowanie procedur dla wyzszych

progow, tj. wiekszych wartosci szacunkowych.

Dla prawidtowego ustalenia, czy mamy do czynienia z jednym zamdéwieniem, wymagane

jest taczne zaistnienie trzech tozsamosci:

1) przedmiotowa - podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamdwienia;

2) czasowa - realizacja w tym samym czasie:
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a) w przypadku projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw  unijnych
z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu,
b) w przypadku pozostatych wydatkéw w trakcie jednego roku budzetowego;

3) podmiotowa - realizacja przez jednego Wykonawce.

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza Dziat Zaméwien

Publicznych na podstawie ztozonego wniosku o wszczecie postepowania zgodnie

z zatacznikiem nr 1.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 5, sktada sie do Dziatu Zamowiert Publicznych

z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym, gwarantujgcym terminowe przeprowadzenie

postepowania i udzielenie zaméwienia. Dziat Zaméwieri Publicznych przyjmuje tylko

kompletne i poprawnie opracowane wnioski.

Graniczne terminy na ztozenie wniosku:

1) dla dostaw i ustug, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty
170.000,00 PLN - co najmniej na 1 miesiac przed koncem obowigzywania
dotychczasowej umowy, z wytaczeniem biezacych zakupéw, a w przypadku gdy
zamOwienie udzielane jest po raz pierwszy - co najmniej 1 miesigc przed planowanym
poczatkiem realizacji tego zamoéwienia;

2) dladostaw i ustug, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza kwote
170.000,00 PLN a nie przekracza kwoty ustalonej dla progu unijnego zamowien
publicznych - co najmniej na 2 miesiace przed koricem obowigzywania dotychczasowej
umowy, a w przypadku gdy zaméwienie udzielane jest po raz pierwszy - co najmniej 2
miesigce przed planowanym poczatkiem realizacji tego zamédwienia;

3) dladostaw i ustug, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza kwote
ustalong dla progu unijnego zaméwien publicznych - co najmniej na 3 miesigce przed
koricem obowigzywania dotychczasowe] umowy, a w przypadku gdy zamowienie
udzielane jest po raz pierwszy - co najmniej 3 miesigce przed planowanym poczatkiem
realizacji tego zaméwienia.

W przypadku zaméwien dla dostawy i ustugi, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest réwna

lub przekracza kwote ustalong dla progu unijnego zaméwien publicznych, Wnioskodawca

przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, dokonuje analizy potrzeb i

wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamoéwienia (zatacznik nr 9). Analiza obejmuje w

szczegoblnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobéw wiasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamdwienia albo wskazuje, Ze jest
wytacznie jedna mozliwos¢ wykonania zamdwienia.

Analiza wskazuje:

1) orientacyjng warto$¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw;

2) mozliwos¢ podziatu zamdwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;

4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamoéwienia;

5) ryzyka zwiazane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zaméwienia.
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10. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, w przypadku gdy

11.

12.

zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o ktérej
mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérej
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego.

Pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych na podstawie wartosci szacunkowej zamdwienia
decyduje o trybie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§09.
Szczeg6towa procedura udzielania zamoéwienia publicznego
w trybie zakupu bezposredniego
(< 40.000,00 PLN netto)

Procedure udzielania zamodwienia publicznego rozpoczyna wydana przez Kierownika

Zamawiajacego zgoda w formie zaakceptowanego i podpisanego wniosku o udzielenie

zamowienia publicznego.

Wydatek powinien by¢ ponoszony w sposdb przejrzysty, racjonalny, efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Czynnosci wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) dokonanie zakupu bezposredniego;

2) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie
lub poprzez portale internetowe;

3) poréwnanie co najmniej trzech cennikéw, katalogéw, ofert ze stron internetowych
(wymagane w przypadku zamoéwien finansowanych ze $rodkéw unijnych).

Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub

inny dokument ksiegowy.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane wymagane jest sporzadzenie umowy dla

wartosci powyzej 30.000,00 zt netto. W pozostatych przypadkach sporzadzenie umowy

nie jest wymagane.

§ 10.
Szczeg6towa procedura udzielania zamoéwienia publicznego
w trybie rozeznania rynku
(= 40.000,00 PLN netto < 170.000,00 PLN netto)

Procedure udzielania zaméwienia publicznego rozpoczyna wydana przez Kierownika

Zamawiajacego zgoda w formie zaakceptowanego i podpisanego wniosku o udzielenie

zamowienia publicznego w formie pisemne;j.

Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie
lub poprzez strony internetowe;

2) zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech (o ile tylu jest) Wykonawcéw
realizujagcych dostawy, swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane
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w

bedace przedmiotem zamdwienia - wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr
2;
3) publikacja ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajacego lub na platformie
zakupowej - wzér ogtoszenia stanowi zatacznik nr 3.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegéinosci:
1) opis przedmiotu zamdéwienia;
2) opis kryteriow wyboru Wykonawcy;
3) warunki realizacji zamoéwienia.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zaméwienia.
Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.
Zamawiajacy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte
w formie okreslonej w ust. 2.
W przypadku braku ofert wymagane jest przedstawienie innych dokumentéw
potwierdzajacych, ze dana dostawa, ustuga lub robota budowlana zostata wykonana po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa (np. wydruki ze stron internetowych, katalogéw lub
cennikow).
Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiegowy.
Prowadzacy postepowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci,
z propozycja wyboru Wykonawcy do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.
Niezwtocznie po udzieleniu lub nieudzielaniu zaméwienia Jednostka Kompetencyjna
publikuje informacje o wyniku postepowania w formie wynikajacej z przeprowadzonej
procedury - wzoér stanowi zatacznik nr 4.

§11.
Szczegotowa procedura udzielania zaméwienia publicznego
W TRYBIE USTAWY PZP
2170.000,00 PLN NETTO)

Procedure udzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowanie przez Kierownika
Zamawiajacego kompletnego wniosku o wszczecie postepowania zgodnie z zatacznikiem
nr 1. Jednostka kompetencyjna do wniosku zatacza opis przedmiotu zaméwienia, Analize
potrzeb i wymagan (jesli dotyczy), dokument z szacowania przedmiotu zaméwienia, istotne
postanowienia umowy. Wymienione wyzej dokumenty powinny zawiera¢ wszystkie
informacje, w tym opis proponowanych kryteriéw i warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz wymaganych przedmiotowych srodkéw dowodowych Whioski niekompletne nie beda
przyjmowane.

Komisja przetargowa do przeprowadzenia postepowania zostaje powotana zarzadzeniem
Dyrektora po zatwierdzeniu wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego.

Komisja dziata zgodnie z regulaminem pracy komisji przetargowej, przygotowuje
dokumenty zamdwienia i prowadzi postepowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Dokumenty zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 2, zawieraja w szczegélnosci:

1) zatwierdzony wniosek o udzielenie postepowania wraz z zatacznikami;
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10.

11

12.

13.

2) zarzadzenie o powotaniu Komisji przetargowej;

3) protokét wraz z zatagcznikami, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy Pzp, o ile zostaty
przygotowane.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu specyfikacji warunkdéw zaméwienia lub innego dokumentu

w zaleznosci od trybu postepowania, zostaje ogtoszone (wszczete) postepowanie o

udzielenie zaméwienia publicznego.

DZP prowadzi rejestr postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

Whioskodawca lub osoby przez niego wyznaczone oraz pracownicy DZP prowadzacy

postepowanie wspotpracuja ze soba na kazdym etapie postepowania.

Pracownicy Zamawiajacego bioracy udziat w czynnosciach poprzedzajacych postepowanie

o udzielenie zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci w przygotowaniu wniosku, opisu

przedmiotu zamdwienia, wartoéci szacunkowej, warunkéw udziatu, kryteriow, wykonuja

powierzone im czynnosci zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) powszechnosci stosowania ustawy Pzp;

2) uczciwej konkurencji;

3) réwnego traktowania wykonawcoéw;

4) proporcjonalnosci i przejrzystosci;

5) bezstronnosci i obiektywizmu.

Informacje o osobach (imie i nazwisko) przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia,

opis warunkéw udziatu w postepowaniu, opis kryteriow oraz okreslajacych wartos$c

szacunkowg podaje sie w protokole z postepowania.

Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie Zamawiajacego lub

osoby mogace wptynaé¢ na wynik tego postepowania, lub osoby udzielajgce zamdwienia

sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia, w

formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 56 ust. ust. 3 ustawy Pzp. Oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sklada sie przed rozpoczeciem

wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Dyrektor, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci

w postepowaniu o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajgcego lub mogace wptyngé

na wynik tego postepowania, lub udzielajace zamowienia skiadaja, pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej

oSwiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa

w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp. Oéwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.

56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a

oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakoriczeniem

postepowania o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 7 do

Regulaminu.

Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9 lub 10 powyzej, Dyrektor lub

osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace

os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wytaczeniu, jest zobowiazana

wyltaczyc sie z postepowania, sktadajac odpowiednio oswiadczenie, o ktérym mowa w ust.

9 lub 10 powyzej.
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14.

15.

16.

W terminie 20 dni od zakoriczenia realizacji umowy (uptywu terminu realizacji umowy,
rozwiazania umowy, wykorzystania wartosci brutto umowy, odstapienia od umowy) osoba
odpowiadajaca za realizacje umowy przekazuje do DZP - w wersji papierowej lub
elektronicznej - informacje niezbedne do przygotowania ogtoszenia o wykonaniu umowy.
Przekazane informacje obejmuja co najmniej:

1) numer umowy;

2) date udzielenia zamodwienia (zawarcia umowy);

3) informacje, czy umowa zostata wykonana;

4) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

5) informacje o zmianach umowy, w tym informacje o podstawie prawnej uprawniajacej
do zmiany umowy, przyczynach dokonania zmian, krétki opis zaméwienia po zmianie,
warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroécie wynagrodzenia w zwiazku
ze zmiang umowy (jezeli dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne);

6) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy;

7) informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

8) informacja, czy podczas realizacji zaméwienia, Zamawiajacy dokonywat kontroli, czy
Wykonawca spetnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacja
zamodwienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 95 ustawy Pzp;

b) obejmujace aspekty gospodarcze, spoteczne, $rodowiskowe lub innowacyijne,
zgodnie z art. 96 ustawy Pzp;

c) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp.

Wraz z informacjami, o ktérych mowa w ust. 13, osoba odpowiedzialna za realizacje umowy

moze przekazac inne, dodatkowe informacje na temat realizacji umowy. Pracownicy DZP

moga zwrdéci€ sie o przekazanie innych niz okreslone w ust. 13 informacji na temat realizacji
zamOwienia.

Za zamieszczenie wymaganego zgodnie z przepisami ustawy Pzp ogtoszenia o wykonaniu
umowy odpowiada DZP.

§12.
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach w przypadku Zaméwien publicznych, do
ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp, Kierownik Zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania Regulaminu w szczegblnosci z nastepujacych

powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujgce, e istnieje jedyny Wykonawca
przedmiotu zamoéwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametréw zamodwienia;

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego Wykonawcy;
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3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, awarie, nagty zakup w celu ratujagcym
Zycie, nagty zakup w celu prawidtowego funkcjonowania NIGRIR;

4) przedmiot zaméwienia zwiazany jest z dziatalnoscig twoércza i artystyczna;

5) wystepuja inne przyczyny, takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, zZe w danych okolicznosciach
zamoéwienie moze zrealizowac jeden Wykonawca.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie poprzez

sporzadzenie wniosku o odstagpienie - wzér stanowi zatacznik nr 8 - podlegajacego

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego. We wniosku nalezy w szczegdlnosci
wskazac okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,

w szczegdlnodci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych

z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien

wspdotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§13.
Postanowienia koficowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowiazujacego prawa.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ani wiasciwymi przepisami prawa
ostateczne decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

Komdrka organizacyjno sktadojgca wniosek Nr wniosku nadany przez DZP

{data sporzadzenia wniosku)
WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia publicznego

|  czes€r: (wypelnia wnioskujgcy o udzielenie zaméwienia)

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
{Opis przedmiotu zaméwienia)
2. Rodzajzaméwienia: (nalezy wybrac jedna opcje)
@ dostawa O usluga (O robota budowlana
3. Uzasadnienie zakupu:
i
4. Termin realizacji zaméwienia
5. Ustalonaz nalezyta starannos$cig warto$¢ szacunkowa zaméwienia wynosi:
{w przypadku réinych stawek VAT naledy wypeini¢ odrebnie dla kazdej stawki VAT;
w przypadku zamdwied z podziatem na czesci nalezy wskaza¢ warto$¢ dla kaidej czesci oraz wartos¢ fqezng zomdwienia).
netto: i %VAT
i petto: i 9% VAT
i netto: i i %VAT
1 netto: i i 1 %VAT H
! netto: |- i I %VAT | i
! netto ogélem ! -zt
ogételp netto zlotych 0/100
sfownie: e
i brutto dla: i - 2t i brutto dla: i - zti
i brutto dla: i -t i brutto dla: i - zti
1 brutto dla: i -zt
ibrutto ogélem - s
brutto stownie: ziotych 0/100
6. Warto$¢ zamdéwlenia ustalono dnia: na podstawie:
(nalezy wskazad jednq lub kilka odpowiedzi, klikajgc na ponizsze kwadraty)
rozeznania cen rynkowych
odniesienia do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajgcemu w roku porzednim
kosztorysu inwestorskiego/programu funkcjonalno-uzytkowego
D inne: §
6.1. Zrédio finansowania
6.2 Kategoriazamdwienia
7. Warto$¢ zaméwienia oszacowat : | |
{nalezy podac imie i nazwisko)
8. Osobyproponowane do udzialu w pracach Komisji przetargowej
imie | nazwisko stanowisko zakres odpowledzialnosci za powierzone czynnosci
1.
2.
3.
9. _Proponowani rzeczoznawcy / biegli:

imie i nazwisko Zakres

imie i nazwisko Zakres




10.

11.

12.

15.

N

Proponowane kryteria oceny ofert:

Nazwa kryterium: Waga kryterium:

Cena:

%
%
%

Sposob realizacji zaméwienia: (nalezy wybraé jedng opcje)
sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb)
etapowo, okresowo (np. kwartalnie) nalezy okresli¢

12. Informacja o zastrzezeniu powierzenia czesci zaméwienia
podwykonawcom {jezeli dotyczy):

jednorazowo
bez konieczno$ci zawierania umowy za zgodg Dyrektora
Uzasadnienie:
Zaméwienie O zostato . nie zostato przewidziane w planach zaméwieri publicznych lub zakupéw.

Przyczyny nieujecia w planach:

(data)

(podpis osoby wnioskujqceﬂ

| cze$€ it (wypemia Dziaf Zaméwier Publicznych)

Data wplywu wniosku do Dzialu Zaméwier Publicznych:
Warto$é 1 euro 1€=
Réwnowartos$é zamdwienia w EURO:

4,31 2t

netto:

stownie: EURO 0/100

CPV:

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:
Realizacja zaméwienia nastgpi:

wtrybie

Uzasadnienie:

(data)

(podpis pracownika dziatu zaméwien publicznych)

| cze$c m

Zatwierdzenie wniosku przez Z-ce Dyr. nadzorujacego komérke skladajaca wniosek / opinia

(data)

Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych / opinia

(data)

{podpis Zastepcy Dyrektora)

(podpis Gldwnego Ksiegowego)

| CZESC v Akceptacja Dyrektora Instytutu

[] zawierpzam po reaLizacy [ niEzaTWiERDZAM DO REALIZACIH [C opnw

(data)

(podpis Dyrektora Instytutu)
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

ZAPYTANIE OFERTOWE

nha

”

nazwa i adres Wykonawcy

nr REGON NIP

telefon fax e-mail

osoba odpowiedzialna za realizacje umowy tel. e-mail

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien

publicznych Zamawiajagcy - Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

im prof. dr hab. med. Eleonory Reicher z siedzibg w Warszawie, zwraca sie z zapytaniem

ofertowym o cene dostawy/ustugi/robot budowlanych:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Opis przedmiotul ZAMOWIEIIA: ....cccveeviven ittt s ssssss b sn e stnan sr st s smes

Termin wykonania ZamoOwienia: .......c.coccvviviiircnnninnn e e
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
WATUDKOW: 1oteiuuiintniseermnsionsnsiossossissansssers essessnsmsnessses s sssassasssssns s ssssssbessssassassssssensesssansssssonssensns
Wykaz o$wiadczenn lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z WyKonawcami: ... e s e
Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajagcy Zada wniesienia wadium:
Termin zwigzania ofertg: ... ——

Opis sposobu przygotowywania ofert: ... seccr et e e
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert: ...

10) Opis sposobu obliczenia Ceny: .........cccrimiicmeriiniii e e s



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert: ...........ccccoierrneevenee s snncseserereenin

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiCZNego: .......cceceivireresecinrineint s e,

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy

zgda wniesienia ZabezpieCzZenia: ... reiercic v e s

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

¢} Wykonawca nie zlozyl dokumentéw wymaganych w Zapytaniu,

d) zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

e) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze wykonanie zaméwienia nie lezy w
interesie publicznym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia fakultatywnych negocjacji z max. dwoma

Wykonawcami ktérzy ztozyli najkorzystniejsze cenowo oferty.,

Zamawiajgcy ma prawo zakonfczenia zapytania ofertowego na kazdym etapie procedury bez

koniecznos$ci podawania przyczyny.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy

w sprawie zamoOwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia

publicznego na takich warunkach: ........cccvcniivccc e

Zastosowanie aspektow spotecznych: .........comicceniiniic s e e

Podpisy 0séb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalqcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
z siedzibg w Warszawie (Zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert i udziatu w postepowaniu
dotyczacym:

na ponizej opisanych warunkach:

1) Opis przedmiotu zaméwienia oraz jego wielko$¢ lub zakres : ........ccovvvinvinnnninin e

2) Termin wykonania ZamOwienia: ......cooocvmnercrinmneinmni s s

3) Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
WATUIIKOW? 1.uecueirieseisescer s se e srs e sesses e ses e sesass e ams e s asn cha st ebaat st a0 s8nab s ahs en e ea e b Reeshs st shs ahs

4) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:

5) Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sig Z WyKONawcCamli: ....c..cccuemicinieinnc s s s s ssssess s ssssns e

6) Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajagcy Zgda wniesienia wadium:

7) Termin zwigzania oferta: ......ceeeeren i e s s s s

8) Opis sposobu przygotowywania ofert: ... oo

9) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert: ...

10) Opis sposobu obliczenia ceny: ...

11) Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz

yA podaniem Znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

12) Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego: ...........ccccv i

13) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy

zada wniesienia zabezZpieCZenia: ...

14) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostala zlozona po terminie sktadania ofert,



b) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia,

c) Wykonawca nie ztozyt dokumentéw wymaganych w Ogtoszeniu,

d) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

15) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy(¢ te
kwote do ceny najkorzystniejsze;j,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

e) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze wykonanie zaméwienia nie lezy w
interesie publicznym.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia fakultatywnych negocjacji z max. dwoma

Wykonawcami ktérzy ztozyli najkorzystniejsze cenowo oferty

17) Zamawiajagcy ma prawo zakoficzenia procedury na kazdym jej etapie bez koniecznoéci
podawania przyczyny.
18) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli

zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoOwienia

publicznego ha takich warunkach:

Podpisy osdb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalqcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

przez Narodowy instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
z siedzibg w Warszawie informuje, ze w dniu .................... zakonczono postgpowanie dotyczace:

(okresli¢ przedmiot zaméwienia)

prowadzone w trybie pozaustawowym,

2 = s

wani iewlasciw ic):
A. moéwienia ni zielon

(UZASAANIENIE) ...uucuvreiec ettt ettt es st s s et et eeesreee e s e e e

B. rta I" j najkorz iejsza:

1. Nazwa (firma) albo imi¢ i nazwisko Wykonawcy:

2. Adres Wykonawcy:

3. Wartos¢ netto i brutto udzielonego zaméwienia (z1):

Zestawienie ztozonych ofert:

4. Nazwa jednostki, nr tel. oraz imi¢ i nazwisko prowadzacego postepowanie:

5. Inne informacje:

....... , dnia

Podpisy os6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

REGULAMIN KOMIS]J1 PRZETARGOWE]
ROZDZIAL1
Postanowienia ogolne

§1.

. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem”, okresla tryb pracy

komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
"komisja".

. Regulamin stosuje sie zaré6wno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z

dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z
pozn. zm.), zwanej dalej "PZP", jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 PZP.

. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy PZP.
. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ takze osobe wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

§2.

Illekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu;

2} ,Kierowniku Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora ;

3) ,Komisji” lub ,Komisji Przetargowej” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotana do
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zaméwienia o
warto$ci powyzej 170 000 zi;

4) ,Komoérce ds. zaméwien publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Zamoéwien
Publicznych;

5) ,Komoérce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione organizacyjnie
kliniki, oddzialy, dzialy, sekcje, samodzielne stanowiska dziatalnosci medycznej
i niemedycznej zgodne ze strukturg organizacyjng Instytutu, wnioskujace o okreslony
zakup zgodnie z Regulaminem;

6) ,pracowniku” - nalezy przez to rozumie¢ osoby Swiadczgce prace na rzecz Instytuty, jak
réwniez zatrudnione przez Instytutu na podstawie uméw cywilnoprawnych;

7) ,PZP” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t,j. Dz. U. z 2024 roku poz. 1320 z p6Zn. zm.);

8) ,Regulaminie” - niniejszy regulamin;

9) ,Zamawiajagcym” lub ,Instytucie” - Narodowy Instytutu Geriatrii, Reumatologii i
Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher.

Rozdziat I1
PRACE KOMIS]JI

§3.

1. Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
3. Komisja sktada sie z co najmniej 3 czlonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.
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Zatqcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwiert publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

. W sklad Komisji Przetargowej powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca
wiedze¢ z dziedziny zwigzanej z przedmiotem zaméwienia (wiedza specjalistyczna)
umozliwiajgcg dokonanie oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto
zna¢ przedmiot zaméwienia oraz zasady udzielania zaméwien publicznych.

. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik Dzialu Zaméwieni Publicznych, czonkami s
pracownicy Komérki organizacyjnej oraz inni pracownicy.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest
pracownik komorki organizacyjne;j.

. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.

. Czlonkowie Komisji zobowiazani s3 do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

. Poza obowigzkami wynikajacymi z niniejszego regulaminu, zakres powierzenia czynnosci
poszczegdlnym cztonkom komisji zawarty jest w zatgczniku do zarzadzenia o powotaniu
komisji.

§4.

. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.

. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkéw.

. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyklg wiekszoécig glosow.

. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.

. Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji, obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktore dotycza sie do protokotu posiedzenia Komisji, jesli protokét zostat sporzadzony.

. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

. Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargows jest PZP, dokumenty

zaméwienia oraz o$wiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcéw.

. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej

Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.

10. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokél, w ktérym w szczegélnosci

1

opisuje sig¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnoéci dokonane przez
przewodniczacego/sekretarza/cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom Komisji
w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji. i

1. Jezeli w zwigzku z praca Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi
w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien
przedstawi¢ na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Cztonek Komisji
Przetargowej powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczagcemu Komisji swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji

Strona 2z 8



12.

13.

do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych
przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

oratary Wehris Gorttc im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
Pmpnrimesg  Botatrease

l Zatgceznik nr 5

Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 11 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, czlonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Dyrektorowi.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé polecenn ani czynnos$ci, ktérych
wykonanie stanowiloby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli
otrzymal takie polecenie na piSmie.

§ 5.

Cztonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP1.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sie
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych  okoliczno$ci nie  pézniej niz przed zakoniczeniem  postepowania
0 udzielenie zamodwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajgcego
uprzedza osoby skladajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia.

. OSwiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,

cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwiazanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem
oSwiadczenia Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby skladajgce os$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
piSmie Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownik Zamawiajgcego, a w przypadku, kiedy
wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji - Kierownik Zamawiajgcego.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.
§6.

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika
Zamawiajacego o powolanie biegtego, jezeli dokonanie okres$lonych czynnosci zwigzanych
Zz przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

. Wniosek powinien zawiera¢ okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz

szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe ~ wskazanie
kandydatury biegtego.

. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢

W jej pracach z gtosem doradczym.

. Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegltych.

! Obowigzek nie zachodzi, jesli Komisja jest powotana do przygotowania i/albo udzielania zaméwienia wylgczonego
spod stosowania PZP.

Strona 3z 8



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

§7.

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
3) analize potrzeb i wymagan, jesli PZP wymaga przygotowania takiej analizy;
4) projekt dokumentéw zamdéwienia, w tym projekty ogloszenn oraz projektowane
postanowienia umowy;
5) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

§8.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projekty:

1) ogloszenia o zaméwieniu;

2) sprostowania i zmian ogloszen o zaméwieniu;

3) wyjasnien i zmian w dokumentach zaméwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i
innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zaméwienia);

4) zaproszen do skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

5) pism powstalych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcéw, treSci wyjasnienn i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;

6) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

7) informacji z otwarcia ofert;

8) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskow o0 dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu;

9) propozycji uniewaznienia postepowania;

10) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

11) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o

podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

12} propozycji ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

Rozdziat 111
CZLONKOWIE KOMISJI

§9.

Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji, a takze zastrzezen do podejmowanych czynnosci i
przekazywanych im polecen;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.
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Zalgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
e S, im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

[ B

§10.

1. Do obowigzkéw czlonka Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

3) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu;

4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu;

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

2. Czlonek Komisji Przetargowej, pracownik Komarki organizacyjnej odpowiedzialny jest za:

1) caloksztatt zagadnien zwigzanych z przedmiotem zamodwienia, a w szczegdlnosci za opis
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wiedza specjalistyczng, potrzebami Instytutu oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa, stosownie do wymagan okreslonych w art. 99 - 103
PZP;

2) sporzadzenie analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ust.l PZP; (w
przypadku postepowania powyzej progu unijnego);

3) okre$lenie przedmiotowych Srodkéw dowodowych, jakie winien przedlozyé¢
Zamawiajgcemu wykonawca w celu potwierdzenia, Ze oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego;

4) okres$lenie warunkéw udziatu Wykonawcy w postepowaniu dotyczgcych:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej

- zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 113 -~ 116 PZP;

5) okresélenie istotnych postanowien umowy dotyczacych:

a) terminu realizacji zamdwienia,

b) sposobu dokonywania rozliczen w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego z uwzglednieniem waloryzacji wynagrodzenia, na zasadach wskazanych
w art. 439 ust. 1 - ust. 3 PZP,

c) dokumentoéw, jakie winien jest wykonawca dostarczy¢ wraz z przedmiotem
zZzamowienia,

d) szkolen pracownikéw w zakresie obstugi przedmiotu zaméwienia,

e) minimalnego okresu gwarancji,

f) warunkéw serwisu i gwarancji,

g) sposobu dochodzenia roszczen z tytulu gwarancji jakosci,

h) wysokosci kar umownych za nienalezyte wykonanie zaméwienia,

i} wyspecyfikowania okolicznoéci, w ktérych Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonania zmiany zawartej umowy 2z dokladnym podaniem warunkéw
w ktérych nastgpi ta zmiana,

j) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

6) okreslenie kryterium oceny ofert;

7) aktywny udzial w opracowywaniu treSci odpowiedzi na =zapytania do SWZ
i wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
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Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

8) propozycja odpowiedzi na zapytania do SWZ winna by¢ przekazywana do Dzialu
ZamoOwien Publicznych w formie pisemnej z wlasnorecznym podpisem osoby
udzielajgcej odpowiedzi niezwtocznie, ale nie pdzniej niz na:

a) 3 dni przed uplywem terminu otwarcia ofert w przypadku postepowan ponizej progu
unijnego,

b) 7 dni przed uplywem terminu otwarcia ofert w przypadku postepowari powyzej
progu unijnego;

9) weryfikacje ofert przetargowych pod wzgledem ich zgodnosci z zapisami SWZ,
a w szczegolnosci:

a) weryfikacji podmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych, iz Wykonawca
spelnia warunki uczestnictwa w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz ze
oferta wykonawcy nie podlega odrzuceniu,

b) weryfikacji przedmiotowych $rodkéw dowodowych, jakie winien przedtozyé
Zamawiajgcemu wykonawca w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreSlonym w SWZ przez
Zamawiajacego;

10) dokonanie analizy wniesionych Srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie
rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwotanie;

11) zgtoszenie do Dzialu Ksiegowosci konieczno$ci zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w zwigzku z zakofczeniem realizacji umowy. Dla zaméwien
publicznych, ktérych przedmiotem s3 dostawy urzadzen i pojazdéw Kierownik
Komorki organizacyjnej realizujacej zaméwienie publiczne do ww. zgloszenia zalacza
podpisany przez strony protokét odbioru przedmiotu zaméwienia potwierdzajacy, iz
zamoOwienie zostalo wykonane z nalezyta staranno$cig zgodnie z postanowieniami
zawartej umowy. Dla pozostalych zamoéwien publicznych Kierownik komérki
merytorycznej realizujagcej zamowienie publiczne do ww. zgloszenia zalgcza
o$wiadczenie potwierdzajace, iz zamoéwienie zostalo wykonane nalezycie zgodnie z
postanowieniami zawartej umowy;

12) zgloszenie do Dziatu Ksiegowosci koniecznosci zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy pozostawionego na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za
wady lub gwarancji po uptywie tego okresu.

§11.

1. Przewodniczagcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie?

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10 ust. 1
pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegé6lnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadar;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie
zlozyl oSwiadczenia, o ktérym mowa w § 5, albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie, a
takZe o odwolanie czlonka Komisji z innych uzasadnionych powodéw;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyja$nienia sprawy;

2 Jesli komisja zostata powolana takze do przygotowania postgpowania.
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do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
sney rairy s eriah im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

i
' Zatgeznik nr 5

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiedzialny jest za przedlozenie w imieniu

Komisji Przetargowej do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentacji

Zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, w szczego6lnosci:

1) Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (zwanej dalej ,SWZ");

2) wyjasénien treSci SWZ i modyfikacji tre$ci SWZ;

3) wezwan wykonawcow do uzupelnienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci ztozonej
oferty;

4) informacji o wykluczeniu Wykonawcow;

5) informacji o odrzuceniu ofert;

6) wniosku o zwiekszenie kwoty, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia do ceny oferty najkorzystniejszej;

7) informacji o dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty;

8) informacji o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia;

9) umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

§12.

. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania
wraz z zalgcznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, jesli sg przygotowywane;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpienn zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) nadzor nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem,;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole,

¢) dokonania jej archiwizacji.

. Sekretarz komisji przetargowej odpowiedzialny jest za:

1) prowadzenie protokotu postepowania oraz protokotow z posiedzen komisji;

2) sporzadzenie SWZ na podstawie dokumentéw otrzymanych od pozostatych cztonkéw
komisji przetargowej w szczegblnosci od pracownikéw Komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za cato$¢ spraw zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia, w tym
przedlozenie projektu umowy radcy prawnemu w celu jego zaakceptowania;

3) odebranie od os6b wykonujgcych czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz bieglych, oSwiadczen o braku istnienia lub istnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 11i ust. 3 PZP;

4) przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia
o zamodwieniu, ogloszenia o zmianie ogloszenia, ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia;
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Zatqcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

5) przekazanie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych informacji o ofertach, nie p6zniej
niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia postepowania;
6) zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego wszelkich informacji dotyczacych
prowadzonego postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego,
a ktorych obowigzek publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego wynika
z PZP;
7) sporzadzanie pism kierowanych do wykonawcéw w toku badania i oceny ofert zgodnie
z decyzjami podjetymi przez Komisje Przetargowa;
8) oceng ofert przetargowych lub wnioskéw pod wzgledem formalno - prawnym zgodnie z
PZP oraz przepisami wykonawczymi do PZP;
9) sporzadzenie oraz przekazywanie wykonawcom informacji  dotyczacych
prowadzonego postgpowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie
z PZP;
10) weryfikacje prawidlowo$ci podpisania ofert przez Wykonawcéw;
11) weryfikacje podmiotowych $rodkéw dowodowych sktadanych przez Wykonawcéw na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania;
12) wypelnienie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego.

§13.

. Protok6t postepowania jest podpisywany przez wszystkich czionkéw Komisji
Przetargowe;.

. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji Przetargowej powinien zostaé
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia czilonka Komisji Przetargowej co do
prawidlowosci postepowania, do protokolu zalgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowe;.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego protokol postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Komisja koniczy dziatalno$¢ z chwilag wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego.
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Zalgceznik nr 6

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

Oswiadczenie
skiadane na podstawie art. 56 ust. 6 w zw. z art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych
przez:

kierownika zamawiajgcego

pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnoéci

cztonka komisji przetargowe;

biegtego

innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

ooo oo

W _postepowaniu o udzielenie zaméwienia publiczne Tl acessersnnasssnnsesansnsonsns snressunnnasesnsassnse ” - sprawa nr

.................................. » prowadzonym przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. Eleonory Reicher w Warszawie

Ja nizej podpisana/-y:
Imie i nazwisko:

Uprzedzona/-y o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze:
1) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 296a, 297, 303 lub 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

Warszawa dnia ............... 202...r.

(podpis)
2) w zwiazku ze skazaniem za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,

0 ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 2964, 297, 303 lub 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny i brakiem zatarcia skazania, podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania,

Warszawa dnia ...............202... 1.

(podpis)

Oswiadczam, iz zostalem/am pouczony/a, ze za skladanie oswiadczen niezgodnych z prawda podlegam
odpowiedzialnoéci karnej zgodnie z § 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Warszawa dnia ................ 202...t.

(podpis)



Zatgeznik nr 7

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

przez Narodowy instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 56 ust. 5 w zw. z art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamé6wiefi publicznych

przez:
O  kierownika zamawiajgcego
[J Pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynno$ci
0 czlonka komisji przetargowej
- biegtego
[J  innej osoby wykonujacej czynnoéci w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia
W _postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pr. e, "~ SPrawa N ...ieseermseossensesecsns )

prowadzonym przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. Eleonory Reicher
w Warszawie.

Ja nizej podpisana/-y:
Imie i nazwisko

Uprzedzona/-y o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, oéwiadczam., ze:

1) nie ubiegam sig o udzielenie ww. Zzamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku malzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub  kurateli oraz nie pozostajg we  wspélnym  pozyciu
z wykonawcs, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatam/-em w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatam/-em od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie
bytam/-em czionkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoéé co do mojej bezstronnoéci lub niezaleznoéci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia z uwagi na posiadanie bezpo$redniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego
lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

Warszawa dnia .............. 202...1.

(podpis)

Uprzedzona/-y o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwiqzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ... (wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej),
podlegam wylqczeniu z niniejszego postepowania.

Warszawa dnia.............. 202...r.

(podpis)

Oswiadczam, iz zostalem/am pouczona ze za skiadanie oswiadczeri niezgodnych z prawdg podlegam
odpowiedzialnosci karnej zgodnie z § 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Warszawa dnia ................... 202...r.

(podpis)



Zalgcznik nr 8

do Regulominu udzielania zaméwien publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrij, Reumatologli i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med., Eleonory Reicher

(pieczqtka Wnioskodawcy) Warszawa, dnia .........ecueeeuu

WNIOSEK
0 odstgpienie od wymogéw Regulaminu udzielania zaméwiet publicznych przez

Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

1. W celu udzielenia zamoOwienia: ............cceieeomeereeeeseresssessssesses e , Na podstawie § 12 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr
hab. med. Eleonory Reicher, zwanego dalej ,Regulaminem”, wnioskuje o odstapienie od postanowien
Regulaminu.

2. Uzasadnienie wniosku (wyczerpujqce uzasadnienie odnoszgce sie do przyczyn odstgpienia od zapiséw
Regulaminu):

Opinia DZP:

Pracownik DZP

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

Dyrektor NIGRiR



Zalgeznik nr 9

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

przez Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

Analiza potrzeb i wymagan Zamawiajacego

(na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Okreslenie potrzeb Zamawiajgcego:

Wskazanie okresu, na jaki planowane jest jej zaspokojenie ww. potrzeby:

Rok budzetowy .................

Cykl zycia danego produktu: .........cccueeureecrerenennnans

Inny okres (jaki:

)

1. Mozliwos$¢ zaspokojenia ww. potrzeb z zasob6w wlasnych*:

Uzasadnienie

Istnieje mozliwoséé
samodzielnej realizacji
Zamawiajacego

Okreslenie zasob6w wiasnych :

Czas zaspokojenia potrzeby przy udziale ww. zasobéw
wiasnych:

Koszt zaspokojenia potrzeby przy udziale ww. zasobéw
wlasnych:

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby
zamawiajgcego przy udziale ww. zasobéw wiasnych:

Nie istnieje mozliwo$¢
samodzielnej realizacji
potrzeb Zamawiajgcego

UzZaSaAANIENIE: .ecceeeriicierecie e eereeeescererseesresreessssesnesseeeeeem e s

2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej
potrzeby (czyli w spos6b inny niz przy udziale §rodkéw wiasnych i poprzez przeprowadzenie
post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego)*

Alternatywny sposéb
zaspokojenia potrzeby nie Uzasadnienie: .......cccceceeeenceeriemsrssssernns
istnieje

Okreslenie alternatywnego sposobu
zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego:

I . Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby
Zamawiajgcego w alternatywny sposéb:
Koszt  realizacji potrzeby w  sposéb
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Zalgeznik nr 9

do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych

przez Narodowy instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

5. Ocena zasadnoéci podziatu zaméwienia na czesci

W ramach wybranego wariantu
istnieje mozliwo$¢ podzielenie | Uzasadnienie: ..................
zaméwienia na czesci

W ramach wybranego wariantu

nie istnieje mozliwosé Uzasadnienie: ..........o.ecovreeeeeemmeonsneso
podzielenie zaméwieniana | wooooeovoeonrooseees
czesci
6. Wybér trybu udzielenie zaméwienia; .............. , Na podstawie art. ................ ustawy z dn. 11

wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

7. Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych, $rodowiskowych lub innowacyjnych
(w nawigzaniu do art. 17 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych)
Aspekty spoleczne

Okreslenie efektu spotecznego jaki jest mozliwy do osiagnigcia w ramach danego zaméwienia:

Okresleme naktadéw na uzyskanie wskazanego efektu: -
Aspekty srodowiskowe

6-1;.1.';;i;;;.i;.'r.1ak{ad6w na uzyskanie wskazanego efektu: -
Aspekty innowacyjne

Okreslenie naklad6éw na uzyskanie wskazanego efektu: -

8. Okreslenie potencjalnego ryzyka z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
Okreélenie ryzyka zwigzanego z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia: .......................

Okreslenie ryzyka zwigzanego z realizacjg zaméwienia: .....................

podpis wnioskujacego

podpis Kierownika Zamawiajgcego

*- skredli¢ niepotrzebna opcje
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