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NARODOWY INSTYTUT GERIATRII, REUMATOLOGII | REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. MED. ELEONORY REICHER
poszukuje kandydata/kandydatki na stanowisko:

SPECJALISTA DS. PROJEKTOW
W DZIALE PROJEKTOW BADAWCZ0-ROZWOJOWYCH

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Spartanska 1

0godlny zakres obowiazkow:
Wsparcie dla naukowcow:

e Aktywne poszukiwanie nowych projektéw naukowych, naukowo-wdrozeniowych, klinicznych, zaréwno
krajowych jak i miedzynarodowych (np. NCN, NCBIR, FNP, ABM, NAWA, KE, Horyzont Europa, ERC) i
informowanie o nich pracownikdw naukowych.

e Doradztwo w zakresie przepisdw i programéw finansowania.

e Pomoc w przygotowywaniu wnioskdw o granty i programy badawcze, w tym budzetéw projektow.

o Wsparcie w formalnym aspekcie realizacji projektow i tworzeniu dokumentacii.

o Nadzér nad przebiegiem projektu, monitorowanie postepdw i wynikow, a takze sporzadzanie regularnych
raportow dla instytucji finansujacych.

e  Zarzadzanie ryzykiem projekiu.

o Wspoétpraca z zespotami badawczymi, urzedami, instytucjami zewnetrznymi, wykonawcami oraz instytucjami
finansujgcymi.

o Prowadzenie postepowan na wybor wykonawcow ustug w ramach projektu we wspdtpracy z Wydziatem
Zamowien Publicznych.

o  Aktywne poszukiwanie pracownikdw zwigzanych z realizacjg projektéw naukowych.

o WadraZzanie dobrych praktyk w zarzadzaniu projektami.

¢ Promocja Instytutu (konferencje, targi, media spotecznos$ciowe, strona Instytutu).

Obstuga finansowa, raportowa i administracyjna:
e Obstuga finansowa projektdw, w tym weryfikacja uméw i aneksdw.
o Ewidencja i kontrola wydatkow, weryfikacja kwalifikowalnosci kosztow.
e Sporzadzanie raportow, zestawien i analiz dla wewnetrznych i zewnetrznych interesariuszy.
o Archiwizacja dokumentacji wytworzonej w ramach projektow.
o Weryfikacja i analiza dokumentacji technicznej — dla projektéw inwestycyjnych.
o Kontrola stanu realizacji planéw finansowych.
o Rozpatrywanie i opiniowanie raportow okresowych i koricowych.
o Wspotpraca z ekspertami i opiniowanie wnioskow o zmiany w projektach.
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Oczekujemy:

o Wyksztatcenie wyzsze (preferowane: nauki Sciste lub medyczne, finanse, zarzadzanie, prawo, administracja).

o  Minimum 3 lata do$wiadczenia w kompleksowym zarzadzaniu projektami od ich pozyskania do rozliczenia.

e Znajomos$¢ prawa krajowego i unijnego dotyczacego funduszy strukturalnych, zasad kwalifikowalnosci
wydatkdw, sprawozdawczosci i kontroli projektow UE.

o Umiejetnos¢ efektywnego planowania i organizowania pracy wiasnej.

o  Umiejetnos¢ pracy w zespole.

o Wysokie zdolnosci komunikacyjne i negocjacyjne.

e Zdolnosci analityczne i strategicznego my$lenia.

e Zdolnos¢ do zarzadzania kilkoma projektami réwnolegle.

o Wysokie poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania i dbato$¢ o szczegoty.

o  Umiejetnos¢ pozyskiwania informacii i inicjatywa w proponowaniu nieszablonowych rozwigzan.

e ZnajomosS¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym rozumienie dokumentacji konkursow
migdzynarodowych i przygotowywanie wnioskow o dofinasowanie, a takze mozliwos¢ prowadzenia rozmowy w
obszarze zarzadzania projektami.

e Dobra znajomos$¢ pakietu MS-Office.

Oferujemy:
e Zatrudnienie w ramach umowy o prace lub zlecenie / B2B (do uzgodnienia).
o Wymiar czasu pracy — 1,00 etat.
e Stabilng prace w prestizowej instytucji.
o Pakiet socjalny

Dodatkowe informacje:
o Oferty nalezy sktada¢ droga elektroniczng na adres dyrektor.naukowy@spartanska.pl
lub osobiscie pod adresem: Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitaci
w Warszawie, ul. Spartanska 1,
e zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami,
e zachecamy do aplikowania réwniez osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci,
e szczegOtowych informaciji udziela:
prof. dr hab. n. med. Magdalena Dutsch-Wicherek - Z-ca Dyrektora ds. Naukowych
tel. 22 670 95 32, e-mail: magdalena.dutsch-wicherek@spartanska.pl
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i
Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, ul. Spartanska 1, 02-637 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogq sie Panstwo kontaktowa¢ w sprawach
przetwarzania Panstwa danych osobowych za po$rednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@spartanska.pl;

3. Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe na podstawie art 6 ust. 1 lit. a) i ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit.
b) RODO w zw. z realizacjg przepisdw wynikajacych z art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Dane osobowe kandydatéw do pracy sg przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko
pracy. W przypadku nawigzania wspdtpracy w ramach umowy cywilnoprawnej tj. umowy zlecenia, Pafistwa dane
osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, . przetwarzanie jest niezbedne w celu
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatar na Zadanie osoby, ktdrej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisdéw prawa, a takze
na rzecz podmiotéw, z ktérymi Administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz Administratora
(np. kancelarig prawna, dostawca oprogramowania, zewnetrznym audytorem);

5. Administrator nie zamierza przekazywa¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej;

6. Majg Panstwo prawo uzyska¢ kopie swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy, nie
dtuzej niz przez okres 30 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu naboru. Okres przetwarzania danych
osobowych moze zosta¢ przedtuzony, np. z uwagi na dochodzenie roszczen;

2. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia danych lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

3. Przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wpltynie na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wzigcia udziatu w naborze na wolne
stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak udziatu w naborze na wolne stanowisko
pracy;

5. Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Pafistwa dane osobowe.
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