Zarzadzenie nr 28/2023
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
w Warszawie
z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia spisu kontrolnego odczynnikéw oraz materialow laboratoryjnych

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) w zw. z art. 24 ust. 1 pkt 6 ustawy z dn. 30 kwietnia 2010 r.
o instytutach badawczych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 498 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Powotuje¢ komisje spisowa (zwana dalej ,Komisjg”) do przeprowadzenia inwentaryzacji
odczynnikow oraz materialow laboratoryjnych znajdujacych si¢ w Centralnym Laboratorium
Klinicznym — Os$rodku Badan Podstawowych oraz w Centralnym Laboratorium Klinicznym —
Osrodku Badan Specjalistycznych Narodowego Instytutu Geriatrii Reumatologii i Rehabilitacji im.
prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w sktadzie:

1) Przewodniczaca: Dominika Walkow;

2) Czlonek: Teresa Radomska;

3) Czlonek: Lidia Sosnowska

§ 2.
Wyznaczam termin realizacji zadania okreslonego w §1 w dniach 11.12.2023 r. — 15.12.2023 r.
§3.
1. Wykonanie czynnosci spisowych powierzam Komisji wedlug zasad okreslonych Instrukcja
Inwentaryzacyjna.
2. Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji i Glownego Ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia i
szczegdtowego  instruktazu dla czlonkéw komisji spisowych, o0s6b materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikow Dzialu Finansowo-Ksiggowego o sposobie

przeprowadzenia czynno$ci spisowych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

3. Przewodniczaca Komisji odpowiedzialna jest za sprawny, prawidlowy i terminowy przebieg
czynno$ci inwentaryzacyjnych.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazujg¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia.

5. Wstrzymuje udzielanie urlopow wypoczynkowych wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych
materialnie oraz Cztonkéw Komisji w trakcie realizacji zadania okreslonego w §1.

6. Po =zakonczeniu spisu Przewodniczaca Komisji jest zobowigzana niezwlocznie zlozy¢
do Dziatlu Finansowo-Ksiggowego doktadnie i czytelnie wypelnione arkusze spisowe oraz inne
dokumenty inwentaryzacyjne, o ktorych mowa w Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej
zalacznik do zarzadzenia nr 23/2016 z dnia 18 maja 2016 roku.

7. Spis inwentaryzacyjny w zakresie odczynnikow i materialéw laboratoryjnych obejmuje spis
opakowan peinych i niepelnych.



§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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