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ZAPYTANIE OFERTOWE
n&a

nazwa i adres Wykonawcy

i RELON M

telefon fax e=maill

asoba odppwiedzialng za realizac)y umowy ol e-maail

Na podstawle art. 2 wst. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowied
publicznych Zamawiajacy - Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii 1 Rehabilitacji
im prof dr hab. med. Eleonory Reicher z sledziba w Warszawle, zwraca si¢ zzapytaniem
ofertowym o ceng dostawy fustugi /robét budowlanych:

1) Opis przedmiotu zaméwlenia: .............. e

2)  Termin wyKonania ZAMOWIBIE ... oo sieesssoessms ettt et eeee s e

3} Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

4) Wykaz ofwiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczyt  Wykonawey w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziaty w postepowaniu;

7} Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajcego 2 Wykonawcami oraz
przekazywania ciwiadczen lub dokumentiw, a takze wskazanie osdh uprawnionych do
porozumiewania s1¢ 2 WykonaWeamik cu i i s i st

b) Wymagania dotyczace wadium, jefell Zamawiajgcy zada  wniesienia  wadium:

7} Termin zwlgzania oferta: ... vviinisiooeesrionns

8) Opis sposobu preygotowywania ofert: ..o i vesses

9) Miejsce oraz termin skladanta | etwarcia ofert: e s

10) Opis Sposobu OBTCZEMIA CEMY: ..oii e e ses s sesees s oot oo s



11) Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowad prey wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw | sposobu oceny ofert: . XS T
12} informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac riupe’mlune po w:.rhnrze tleI'l'}" w el

Tawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego: .. e e ——
13) Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleiytego w_l,'imnania LITHAY, j-:rielu Eamawu.aﬁ::y
el W N R A W B LY . v i i o m s i i e e s s s o ey i e min e

14) Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po terminie skladania ofert,
b} jej tresc jest niezgodna 2 warunkaml zamdwienia,
] Wykonawca nie ziozy! dekumentdiw wymaganych w Zapytaniu,
d) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencii w rozumieniu ustawy z
dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] kankurencii.

15) Zamawiajgcy uniewaknia postepowanie, jedeli:

a) nie ziozono tadnej oferty,

b] wszystkie oferty podiegaja odrzuceniu,

¢) cena najkorzystniejszei oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza
preeznaczyd na sfinansowanie zamowienia, chvba fe Zamawiajacy mode zwiekszye e
kwote do ceny najkorzystniejszel,

d] postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodiegajace] uniewanieniu umowy,

¢ wystapita lstotna zmiana okolicznoscl powodujaca, ze wykonanie zamdwienla nie lezy w
interesie publiczmym,

16) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo prowadzenia fakultabywnych megocjacii z max. dwoma
Whekonawcami ktdrzy ttoivil najkorzystniejsze cenowo oferty,,

17) Zamawiajacy ma prawo zakonczenia zapytania ofertowego na kakdym etapie procedury bez
koniecznosc podawania preyezyny,

18) Istotne dla stron postanowienia, ktdre Zostang wprowadzone do trescl zawlerane| umowy
wsprawie zamowienia publicenego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jedeli
Zamawiajacy wymaga od Wylkonawey, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznegn na takch WarFaCR (i i iiiini masimdn s ieiinsis fos ses s mis ks o6 samas is mases £68

19) Zastosowanie aspektow spolecznych: ....ooommnei

Ohowigzkowo naledy wypelic punkoaty: 1, 2,5, 8,9, 10, 11.
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Zoigeznik pr3

do Reguiamiing udrielonio somdwied poblicempch

preey Narodowy irstylut Gevialal, Reusmatologli | Rehabilitac)i
im, praf. dr hab. med. Eleonory Reicher

OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU

Marodowy Instytut Geriatrll, Beumatologil | Behabllitac)l im. prof dr hab, med. Eleonory Reicher
z siedzibg w Warszawie (Zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert i udziatu w postepowaniu

dotyczacym:

na ponitej opisanych warunkach:

1} Opis preedmiotu zamdwienia oraz jego wielkosc lub zakres @ oo

2)  Termin WyKonania ZAmMOWIETHR! .. erissiressressis s serress nass e vassss varers s sar et aes

3) Warunki udzlalu w postepowaniu oraz opis sposchu dokonywania oceny spetniania tvch
L | g

4} Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu
pobwierdzenia spefniania warunkow udziafu W postepowaniu:

5} Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego = Wykonawcami oraz
preekazvwanla ofwiadczed lub dokumentdw, a takie wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiswania ste 2 Wykonaweami: ...

6] Wymagania dotyczgce wadium, jeieli Zamawiajacy #3da wniesienia wadium:

] e o B e e o L Gy B i s S e s i o o bt
8) Opis sposobu praygotowywania oferts e
9] Miejsce oraz termin sktadania | otwarcia ofert: ...

107 Dpis S PoS oL Sl CEENE CEIIYS Joiiisuiins mewi roaniinsianes jrnies s st bl oo 5o onsfass s s 50 ik otk o
11) Opis kryteridow, kdryml Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z  podaniem  znaczenmia  tych kryteriow i sposobu oceny  ofert:

12) Informacje o formalnoscliach, jakie powinny zostad dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicZnego: ...

13) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
b BT LT T PRl Tt ] el o R L L L A L s

14) Zamawiajaycy odriuca oferte, jekeli:

a) zostata ztodona po terminie sktadania ofert,



15]

16])

b) [ef trest jest niezgodna 2 warunkami zamowienia,

] Wykonawca nie zlodyl dokumentdw wymaganych w Ogloszeniu,

d} zostala zlokona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencii w rozumieniu ustawy ¥
dinia 16.04.1993 r, 0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii.

Lamawiajgcy unlewainia postepowanie, jezeli:

a) nie zlokono tadnej oferty,

b] wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdra Lamawiajacy zamierza
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, chyba e Zamawiajacy moze zwiekszvé te
lwote do ceny najkorzystniejszej,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemotliwiajgeg zawarcie
niepadlegajace] uniewaznieniu umowy,

) wystapita istotna zmiana okolicznoici powodujaca, ze wykonanie zaméwienia nie legy w
Interesie publicznym,

famawiajgcy zastrzega sobie prawo prowadzenia fakultatywnych negocjacji 2 max. dwoma

Wkonawcami ktérzy tlodyli najkorzystniejsze cenowo oferty

17} Zamawiajacy ma prawo zakoficzenia procedury na katdym jej etapie bez koniecznosc

18]

19)

podawania preyczyny.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tredei zawierane| LAY
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia

publicznego na takich warunkach:

Zastosowanie aspektow spotecznveh: e

Obowiazkowo nalety wypelnic punkty: 1, 2,5, 8,9, 10, 11
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INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

Narodowy Instytut Geriatril, Reumatologll | Rehabilitacji im. prof. dr hab. med, Eleonory Reicher
z sledzibg w Warszawie informuje, e w dniu ................... zakoficzono postepowanie dotyczace:;
T et pizedmiot sambwlenta)
prowadzone w trybie pozaustawowym.
Wynik postepowania (niewlasciwe skreslic):
A, Zamdwienia nie udzielono

U A I BIRIR) s s vetaasiga ridsmaas e e e

B. Oferta wybrana jako najkorzystnicisza:
1. Nazwa (firma) albo imie i nazwisko Wykonawcy:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllll e e g e D e e L L T T T T T S R T ey

2. Adres Wykonawcy:

R R T e TR R TR T aaE R B e SR PR e -

3. Wartos€ netto i brutto udzielonego zamdwienia [zf):

Zestawienie zhoZonych ofert:

4. Nazwa jednostki, nr tel. oraz imie i nazwisko prowadzacego postgpowanie:

B i A RS R A T T TN RN R TR R EI SR L ISR R AR SRR AR ARl AR R B eI

5. Inne informacje:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll AR i AR R T P E TR T T PR T O R U R R RS e

Podplay osiéh upravwnionych do
repreventowania Wykonawecy
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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]
ROZDZIAE
Postanowienia ogdlne

&1

. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej “regulaminem”, okreéla tryb pracy

komisji przetargowej powolywane] do przygotowania i przeprowadzenia alho
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej
“komisjg".

Regulamin stosuje sig zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicenych (tj. Dz. U z 2022 r. poz. 1710,
2 pdEn. zm.), zwanej dalej "PZP", jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2
PZP.

- W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy PZP.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobg wykonujjcy czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
£,

1) .Dyrektorze” - nalezy przez to rozumiec Dyrektora Instytutu;

2) JKierowniku Zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumieé Dyrektora lub inna osobe
upowaziniona;

3) .Komisji® lub ,Komisji Przetargowej” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powolana do
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamdwienia o
wartosci powyiEe] 130 000 zt;

4) .Komdrce ds. zamodwien publiczanych” - nalety przez to rozumieé Dzial Zaméwien
Publicznych;

5) LKomérce organizacyjnej” - naleiy przez to rozumieé wyodrebnione organizacyjnie
kliniki, oddziaty, dziaty, sekcje, samodzielne stanowiska dziatalnogci medycznej
I niemedycznej zgodne ze strukturg organizacyjng Instytutu, wnioskujgce o okreslony
zakup zgodnie z Regulaminem;

6) .pracowniku” - nalezy przez to rozumieé osoby $wiadczgce prace na rzecs Instytutuy, jak
réwniez zatrudnione przez Instytutu na podstawie umow cywilnoprawnych;

7) JPZP" ~ naleiy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamAwied
publicznych (tj. Dz. U. z 2022 roku poz 1710 z pdin. zm.);

B) .Regulaminie” - niniejszy regulamin;

9) .Zamawiajgcym” lub ,Instytucie” - Narodowy Instytutu Geriatrii, Reumatologii |
Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher.

Rozdziat 11
PRACE KOMIS]I

§3.

Komisje Przetargowq powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.
Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powotania.

Srenna Foé
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Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkdw, w tym przewodniczacego i sekretarza.

W sktad Komisji Przetargowej powinna wehodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca
wiedzg 2 dziedziny zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia (wiedza specjalistyczna)
umoiliwiajgcy dokonanie oceny ofert. Czlonkowie Komisji Przetargowe] muszg ponadto
znac przedmiot zamowienia oraz zasady udzielania zamowien publicznych.

- dekretarzem Komisji jest zawsze pracownik Dziatlu Zamdwien Publicznych, czlonkami 53

pracownicy Komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest

pracownik komorki organizacyjnej.

. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnodci w sposéb bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujgc si¢ wybacznie przepisami prawa oraz swojg  wiedza
i dodwiadczeniem.

- Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych

przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacyeh ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

- Poza obowigzkami wynikajacymi z niniejszego regulaminu, zakres powierzenia czynnoéci

poszczegdlnym czionkom komisji zawarty jest w zataczniku do zarzadzenia o powolaniu
komisji.

§4.

- Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce | termin posiedzenia, biorge pod uwage

uzasadnione wnioski cztonkow Komisji, tak aby umozliwié wypetnianie przez nich innych
obowigzkdw stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnoéci co najmniej potowy
jej catonkdw,

. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wickszodcig glosow.

- W przypadku rdwnej liczby gloséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

- Czxlonek Komisji nie moze wstrzymaé sie od glosu,

. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ 2 preyjetym rozstrzygnieciem Komisji, obowizzany

jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktdre dotgcza sie do protokotu posiedzenia Komisji, jegli protokdt zostal sporzgdzony.

. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy crlonkéw Komisji,

Preewodniczgcy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

- Podstawy podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowa jest PZP, dokumenty

zamdwienia oraz oswiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawciw.
Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jef
Przewodniczacy, powinni daiy¢ do osiggniecia konsensusu,

10. Z posiedzenia komisji moZe zostaé sporzgdzony protokdt, w ktérym w szczeghlinodcl

11.

opisuje sig: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnogci dokonane priez
przewodniczacego/sekretarza/cztonka komisji, zadania praydzielone cztonkom Komisji
w zakresie ich obowiazkdw przez przewodniczacego komisji.

Jezeli w zwigzku z praca Komisji Przetargowej czlonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne 2z prawem, godzi
w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien
przedstawic na pidmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Czlonek Komisji
Przetargowe] powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje

Sronp 2z N
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13.
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Zalgernik nr §
' | i Regulamio wdrislonio somdwien peblicrmpch
o prrez Narodowy tnstytut Geratrii, Reumotologil i Rehabilitac
" ime. praf. dr buab, med. Cleanary Reicher

zastrzezenia, jezeli projekt dekumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny 2z prawem, pgodzi w interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

W przypadku nieuwszglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust 11 przez
Przewodniczacego Komisyi Przetargowe], czlonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Dyrektorowi.

Czlonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywad polecen ani czynnoéci, ktdrych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli
otrzymat takie polecenie na pismie.

§5.

. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okalicznosci, o

letdrych mowa w art. 56 ust. 4 PZP,

. O3wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada sie

niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a ofwiadczenie o braku istnienia
tych  okolicznoéci  nie  pdiniej niz  przed zakoficzeniem  postepowania
o udzielenie zamodwienia. Przed odebraniem odwiadczenia Kierownik Zamawiajgcego
uprzedza osoby skbadajgce oSwiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlokenie
fatszywego oswiadczenia.

. Diwiadczenie o braku lub istmieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,

czfonkowie Komisji skiadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem
ofwiadczenia Kierownik Zamawlajacego uprzedza osoby skladajgce oSwiadczenie
o odpowiedzialnodci karnej za zlozenie fatszywego ofwiadczenia,

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznofci wymienionych

w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczyé sie z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
pidémie Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownik Zamawiajacego, a w przypadku, kiedy
wyigczenie dotyczy Preewodniczgcego Komisji - Kierownik Zamawiajgcego.

. Czynnoici w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca

wytjczeniu powlarza sie, 2 wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewphywajacych na wynik postepowania.

§ 6.

. Preewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika

Zamawiajacego o powolanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
r przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

- Wniosek powinien zawieral okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz

szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takie - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury biegtego.

. Biegli przedstawiajq swoje opinie na piSmie, a na Zadanie Komisji mogg uczestniczyt

w jej pracach z glosem doradczym.

. Ofpowizzek noe zachodzs pedli Bomisja jesd poowolans do preygpoiowama valbo odsielania znmawienin wilgrzonego
spodt stosovania PAP.
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4. Postanowienia § 5 stosuje sig odpowiednio do biegtych.

§7.

W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicenego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia;

1) wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

3) analize potrzeb | wymagan, jesli PZP wymaga przygotowania takiej analizy;

4] projekt dokumentdw zamdwienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane
postanowienia umowy;

5) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

58

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projekty:

1) ogloszenia o zamdwieniu;

2) sprostowania i zmian ogloszen o zamowieniu;

3) wyjasnien | zmian w dokumentach zaméwienia [SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagah i
innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zaméwienia);

4) zaproszen do skiadania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

5) pism powstaltych w toku badania i oceny ofert, wnioskdéw, wezwan, zapytad do
wykonawcow, tresci wyjasnienn i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;

&) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

7) informacji z otwarcia ofert;

B) propozycji odrzucenia ofert lub  wnioskéw o dopuszczenie do  udziah
W postgpowaniu;

9) propozycji uniewaznienia postg¢powania;

10} propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

11) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje o

podjetej niezgodnie 2 preepisami czynnofci lub zaniechaniu czynnodct;

12) propozycji ogloszenia o udzieleniu zamdwienia.

Rozdzial 111
CZEONKOWIE KOMIS]I

§9.

Cxionkowie Komisji maja prawo w szczegdinosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z praca w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kaidym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji, a tak:e zastrzezen do podejmowanych czynnosci i
przekazywanych im poleceri;

Stroma 4T ¥



=
fatgernik ne 8
! . do Regulaming udriglanio romdwird publcmych
I N : praex Narodowsy instytut Gerfatril, Reumatologil | Rehabilltoc
- im. praf. dr hab. sed. Eleonory Relcher

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§10.

- Do obowigzkidw czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

3) zlozenie ofwiadczenia, o ktdrym mowa w § 6 Regulaminu:

4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu;

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznogria ch, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

Czlonek Komisji Przetargowej, pracownik Komérki organizacyjne) odpowiedzialny jest za:

1) caloksztatt zagadnieri zwigzanych z przedmiotem zaméwienia, a w szczegdlnosc za opis
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wiedza specjalistyczng, potrzebami Instytutu oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa, stosownie do wymagati okreslonych w art. 99 - 103
PZP:

2) sporzadzenie analizy potrzeb i wymagad, o ktérej mowa w art. 83 usti PZP; (w
przypadku postepowania powyzej progu unijnego);

3) okredlenie  przedmiotowych 4rodkéw dowodowych, jakie winien przedioiyt
Lamawiajgcemu wykonawca w celu potwierdzenia, #e oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego;

4) okreslenie warunkiw udziatu Wykonawcey w postepowaniu dotyczgcych:

a) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,

b} uprawnien do prowadzenia okreflonej dzialalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

] sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej

- zgodnie z zasadami okreglonymi w art. 113 - 116 PZP:

5) okreslenie istotnych postanowien umowy dotyczacych:

a) terminu realizacji zamdwienia,

b] sposobu dokonywania rozliczen w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego z uwzglednieniem waloryzacji wynagrodzenia, na zasadach wikazanych
wart. 439 ust. 1 - ust. 3 PZP,

c) dokumentéw, jakie winien jest wykonawca dostarczyé wraz z przedmiotem
zamdwienia,

d) szkoleft pracownikdw w zakresie obstugi preedmiotu zaméwienia,

) minimalnego okresu gwarandji,

f) warunkow serwisu i gwarancji,

g) sposobu dochodzenia roszezen z tytubu gwarancji jakoéci,

h) wysokeodei kar umownych za nienalezyte wykonanie zamdwienia,

i) wyspecyfikowania okolicznodci, w kidrych Zamawiajacy przewiduje mozliwoét
dokonania zmiany zawartej umowy 2z dokladnym podaniem warunkéw
w ktdrych nastapi ta zmiana,

J) zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy;

6) okreslenie kryterium oceny ofert:

7) aktywny udzial w opracowywaniu trefci odpowiedzi na Zapylania do SWZ
i wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
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8] propozycja odpowiedzi na zapytania do SWZ winna by¢ przekazywana do Dziaty
Zamowien Publicznych w formie pisemnej z wiasnorecznym podpisem osoby
udzielajacej odpowiedzi niezwlocznie, ale nie poiniej niz na:

a) 3 dni przed uplywem terminu otwarcia ofert w praypadku postepowar poniej progu
unijnego,

b} 7 dni przed uptywem terminu otwarcia ofert w przypadku postepowafi powyiej
progu unijnego;

9) weryfikacj¢ ofert przetargowych pod wagledem ich zgodnodci z zapisami SWZ,
a w szczeghlnosci:

a) weryfikacji podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajgcych, iz Wykonawca
spetnia warunki uczestnictwa w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz e
oferta wykonawcy nie podlega odrzuceniu,

b} weryfikacji przedmiotowych 4rodkéw dowodowych, jakie winien przediogyt
Zamawiajgcemu wykonawca w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane odpowiadajy wymaganiom okreslonym w SWZ przez
Zamawiajgcego;

10) dokonanie analizy wniesionych frodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie
rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwotanie;

11) zgtoszenie do Dzialu Ksiggowoscl konieczno$ci zwrotu zabezpieczenia naleiytego
wykonania umowy w zwigzku z zakonczeniem realizacji umowy. Dla zamdwies
publicznych, ktorych przedmiotem s dostawy urzadzest | pojazdéw Kierownik
Komdrki organizacyjnej realizujgcej zamowienie publiczne do ww. zgtoszenia zalacza
podpisany przez strony protokdt odbioru przedmiotu zamdwienia potwierdzajacy, i
ramowienie zostato wykonane z nalezyty starannofciy zgodnie z postanowieniami
zawarte] umowy. Dla pozostalych zamdwied publicenych Kierownik komdérki
merytorycznej realizujgce] zamodwienie publiczne do ww. zgloszenia zatacza
oswiadczenie potwierdzajgce, iz zamdiwienie zostato wykonane nalezycie zgodnie z
postanowieniami zawarte] umowy;

12) zgtoszenie do Dziatu Ksiggowosci koniecznofci zwrotu zabezpieczenia naleiytego
wykonania umowy pozostawionego na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za
wady lub gwarancji po uptywie tego okresu,

§11.

. Przewodniczacy Komisji  zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie?

i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10 ust. 1

pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzefi oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2] wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka Komisji, ktéry nie
ztozyt ofwiadczenia, o ktorym mowa w § 5, albo ztoizyt nieprawdziwe owiadczenie, a
takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powoddw:

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjagnienia sprawy;

* Jeshi komisja zostada powolina takie do prayeotowania postepowani
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4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

. Preewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiedzialny jest za przediozenie w imienio

Komisji Przetargowej do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentacii

Zwijzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) Specyfikacji Warunkdow Zamdwienia (zwanej dalej ,SWZ");

) wyjagnien tredci SWZ i modyfikacji treéci SWZ;

3) wezwarh wykonawcow do uzupetnienia dokumentdow lub wyjaénienia tredci zlozonej
oferty;

4} informacji o wykluczeniu Wykonawedw;

5) informacji 0 odrzuceniu ofert;

b) wniosku o zwigkszenie kwoty, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
shinansowanie zamdwienia do ceny oferty najkorzystniejszej;

7) informacji o dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty;

8) informacji 0 uniewainieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia;

9) umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§12.

. Sekretarz  Komisji jest odpowiedzialny za =zapewnienie obstugi administracyjne|

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie,

. Do obowigzkdw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnofci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu z postepowania
wraz z zalacznikami;

2] sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji, jesli s3 preygotowywane:

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi | wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) nadzor nad dokumentacjy prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiszanych z tym
postepowaniem;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdinogc w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieghym,

b) przekazania wiadciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.

. Sekretarz komisjl preetargowe] odpowiedzialny jest za:

1) zastgpowanie Przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnodci i realizacja jego
obowigzkdw zgodnie z powyzszym zakresem;

2) prowadzenie protokotu postepowania oraz protokeldw z posiedzen komisji;

3) sporzadzenie SWZ na podstawie dokumentéw otrzymanych od pozostatych cztonkow
komisji przetargowej w szczegdlnoéeli od pracownikéw Komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za catos¢ spraw zwigzanych z przedmiotem zamdwienia, w tym
przediozenie projekiu umowy radcy prawnemu w celu jego zaakceptowania;

4) odebranie od osdb wykonujacych czynnoici w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz bieglych, oéwiadczent o braku istnienia lub istnienia okolicznoscl, o
ktorych mowa wart. 56 ust. 1 iust. 3 PZP;
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5) przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia
0 zamowieniu, oghoszenia o amianie ogloszenia, ogloszenia o udzieleniu zamdwienia:
6) przekazanie Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych informacji o ofertach, nie péénie|
niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia postepowania;
7) zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego wszelkich informacji dotyczacych
prowadzonego postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego,
a ktdrych obowigzek publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego wynika
z PZF;
B) sporzadzanie pism kierowanych do wykonawedw w toku badania i oceny ofert zgodnie
z decyzjami podjetymi przez Komisje Przetarpowsy;
9) oceng ofert przetargowych lub wnioskdw pod wzgledem formalno - prawnym zgodnie =
PZP oraz przepisami wykonawczymi do PZP;
10) sporzgdzenie  oraz  przekazywanie wykonawcom  informacji  dotyczacych
prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie
z PEP;
11) weryflikacje prawidtowosci podpisania ofert przez Wykonawcdw;
12) weryfikacjg podmiotowych Srodkéw dowodowych sktadanych przez Wykonawcéw na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania;
13) wypetnienie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

§13.

- Protokdt  postgpowania  jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw  Komisii
Przetargowej,

. Brak podpisu ktoregokolwiek # crionkéw Komisji Przetargowej powinien zostaé
odnotowany wraz z podaniem prayczyny.

- Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zaljcza sie réwniez pisemne zastrzedenia
cztonka Komisji Przetargowej.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowe] przeklada do zatwierdzenia Kierownikowd
famawiajgcego protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

- Komisja koficzy dziaalne$¢ z chwily wykonania ostatniej czynnofci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.
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o udzielenie rmamdwienia, o ktdrym mowa w art 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 2964, 297, 303 lub 305

ustawy z dnia b czerwea 1997 r. - Kodeks karny;
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Ll hieghego
1 Inmej osoby wykonujace] cevnnoscl w postepowaniu o udzielenic zaméwicnia

: i = BN T i i i
mead..':un_l.fm prece Himdu’ﬁj" InstjrtuLEerlatrli chmam]ngh i Rehabilitacjl im. prof. dr hab, Eleonory HE'FH‘IH‘
w Warszawle,

la nitej pedpisana-y-
Imle i nEzwisko

Uprsedzona/ -y o odpowicdzialnodc karne| za skfadanie fatszywegn ofwiadezenia, pédwiadczam, e

1] nle ubiegam sie o udzielenia ww, zamdwienia;

2] nig pozostaje w swigzku malbiedskim, w stosunku pokrewledstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne| do drugiego stopnia, nie jestem awigmny z tytutu
praysposobiends,  oplekl  lub kurpleli oz nie pozostaje we  wspblnym podwiu
z wykonawcy, |ego zastgpeq prawnym lub cxlonkami organdw zarzpdzajacych lub ergantw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajgoych sig o udzielenie ramowienia;

3) wookresie 3 lat preed wszczeciem postepowania o udziclenie ramdwicnia nie pozostawalam/-em w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcy, nie otrzymywatam /-em od wykonawcy wynagrodeenia = innego tytolu | nie
bylam/-em cztonkiem organtw zarzgdzajgoych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgoych sig o
udzielenie zamdwienia;

4} nie pozostaje = xadnym wykonawe) w takim stosunku prawnym lub Bakbycenym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwnsé co do mojej bezstronnodci lub nlezalezno$cl w zwigzku 7 postepowaniem o wdeielenie
zamdwienia ¢ uwagi na posiadanie bezpogredniego lub pofredniego interesu fAnansowego, ekopomicenego
lub ozabistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Warszawa dnia ............., 202..r
(podpis})
Uprzedzong -y o odpowledzinlnodel karmef 2o sklodanie felspywege odwiadezenio, piwindzam, #e w zwigzku z
zaistnieniem okolicznoscl, o ktdrej mowa w pkt . (wskazad odpewledni punke x listy wshazanej powyde],
podlegam wylgezeniy @ minfeiszegs postepowanie,
Warszawa drid ... -
[padpis}

iwigdceem, 12 zostolem/fam  pouczona e zo sklodonie ofwiodezed nlezgodnpch @ prowdg  podlegam
adpawiedzialnoscl karmef zgodnie 2 § 233 ustawy & dnia 6 czerwon 1997 r. - Kodeks karny.

Warszawa dnid ..ot B F

{podpis}
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(Bieczgika Wainskodawcy)

Zodgerndk nr f
do Reguleming udeielonly somduden publicznych

prier Morodowy nstytul Garotri, Redmatologii | Befrabilitoo]

femt. prof. dr bhob. med, Eleanory Reicher

Warszaws, dbid o,

WHNIOSEK

o oddstgpienie od wymogdw Regulaminu nddelania zamdwiet publicenych [IrEez
Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologli | Kehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleanory Reicher

L W celuy udvielenia zamdwienia ...,

i N3 podstawie § 12 Regulaminu

udzielania zamdwien publicenych preez Narodowy Instytut Geriatrll, Reumatologii | Rehabilitacji im. prof dr

hib. med. Eleonory Reicher, zwanego dalej Regulaminem®, wnioskuje o odstapicnie od postanowien

Regulaminu.

2. Uzasadnienie wninsku (wpcrerpuigoe wzasadnienie odnoszgee sie do preyceyn odstgpienta od  zopisdw

Reguilaming):

Opinia DEP;

Wnioskodawea

Pracownik DZP

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

Dyrektor MIGRIR
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Zelgeenik ar 9

do Regulaming udzivlonta romdwied publicraych

prrer Narodowy Instytud Geriotril, Reumatologl | Behabitog)i
im, prof. dr b, med, Eleamory Reicher

Analiza potrzeb | wymagan Zamawiajacego

(na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwies publicznych)

Okreslenie potrzeb Zamawiajacego: ..........

Wskazanie okresu, na jaki planowane jest jej zaspokojenie ww. potrzehy:

Rok budietowy ...

Cykl Zycia danego pmdl.tt-:tu

Inny okres (jakiz ..o

............................ ]

1. Motliwosc zaspokojenia ww. potrzeb z zasobiw wihasnych®:

Uzasadnienie

Istnieje modliwost
samodzielne] realizacjl

Olreglenie zasobdw WHasnYOR © s e, -

Czas zaspokojenia putrzeh-:.-' prey udziale ww. zasohow
wihasnych:

E{nnt raspokojenia potrzeby przy udziale ww, zasobdw

Zamawlajacego wiasnych:
Przewidywane korzydci = zaspokojenia  potrzeby
Zamawiajgcego prey udziale ww. zasobdw whasnych:
Nie istnleje mozliwaoss
samodzielnej realizacjl Uzasadniende: .....
potrzeb Zamawiajarego

2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych érodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej
potrzeby (czyll w sposab inny niz przy udsiale srodkow wilasnych i poprzez preeprowadzenle

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego)*

istnieje

Alternatywny sposib
zaspokojenia potrzeby nie Uzasadnienie: .......ocovuer i

Bl .. | Czas potrzebny do  zaspokojenia  potrzeby

Okreslenie alternatywnego sposobu
zaspokojenia potrzeby Zamawilajacego:

DR R 8 8§ it i et Y N DR F BTN L DN R BB b o i o # s g ey R R

Zamawiajgcego w alternatywny sposdb:

Koszt realizacli.  potrzeby w  sposoh

Ko | 21




im, praf. dr hab. med. Eleonory Reicher

|
Zatgernik nr §
do Regirlaming udriglonie ramdwied peblicznych
pryez Naradowy instytut Geviotril, Rewmotelogil | Rehobilitac)

i

alternatywny:

LT ITE T s L T S T]

Preewidywane korzyici z zaspokojenia potrzeby
famawiajacego w alternatywny sposdh:

B R0 ki e e R R TN N0 N8R 08k b iy e R R

(W proypifin isceni wigoei nid lednegs innege slisrmabpemgn spusshu
za poknjenia potrech mmawia i oggn proseg o preeprowadaene i)

analfzy iz kadhtej z altermtyw)

3. Rozeznanie rynku w celu ustalenia rddnyeh wariantéw sposobu zaspokojenia potrzeb
Zamawiafjcego™

Istnieje t¥lko jeden warlant
raspokojenia potrzeby Uzasadnienien . ...
Lamawiajarego

Okreflenie wariantu  sposobu  zaspokojenia
potrzeby ZamawlajaceRor .. ..o, 3
Czas potrzebny do  zaspokojenia pntmehj.r
zamawiajacego w ramach danego wariantu:

Istniefe wiele warlanthw [ 7 ——— et -
i potrz
zaspokojenia potrzeb Woszt realizacii potrzeby w ramach danego

A% wariantyl (Wartest): v i i
Zamawiajarego
{np. najem zamiast kupnaj

TP TN U U 0 RS 5§k § it e 1 L RS A RS B b e 8 por ST AN

Preewidywane korzyéci 2 zaspokojenia potrzeby
zamawlajacego w ramach danego wariantu:

T IR0 D0 D DG 80 £ 88 § e e pomn s 0 0 0N SRE § S8 s m s ey 1 R T

[ve proppadku Eibieni wigee] e edeepo wakiami daspokejenls poires

amawlapgrem proseg o pree prowad s addeielne| analizy @a katdegn 7

Warlaniw|

4. Wyhdr wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrezeby Zamawiajacego: zakup

Rodzaj zaméwienia:* | Dostawa | Ushuga | Robota budowlana

Przedmiot zamdwienia: zakup produktdw leczniczych, farmaceutycznych,

M 2 z 8



i, prof, dr barh, med. Eleonory Reicker

[ |
Zaigeeaik mr 3
N ] do Reglomdnu udrisloaio ramdwied pubiicempch
prpel Nmrooawy insityiut Geroln, Reumatolegi | Rebhobilitoc)

5. Ocena zasadnosci podziatu zamdwienia na czesal

W ramach wybranego wariantu
Istnieje moliwost podeielenie | Uzasadnienie: ..o
zamwienia na czesc

W ramach wybranego wariantu

nie istnieje mozliwosd EEE T T g1 ] L R AR R e
podzielenie ramdwienia na R L T s S ey oy
CZESC
6. Wyhdr trybu udzielenie zamdwienia: .....coo.v.... . Na podstawie art. ..............- Ustawy 2 dn. 11

wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwied publicznych.

7. Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektdw spotecznych, Srodowiskowych lub innowacyjnych
(w nawiazaniu do art. 17 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwiefi publicznych)
Aspekty spoleczne

Okreslenie efektu spotecznego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego zamdwienia;
Dkreslenie naktadow na uzyskanie wskazanego efektu: -

Aspekty drodowiskowe

Okreslenie naktadow na uzyskanie wskazanego efektu; -

Aspekty innowacyjne

Okreflenie nakladdw na uzyskanie wskazanego efektu: -

8. Okreélenie potencjalnego ryzyka z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
Okreslenie ryzyka zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamdwienia: ........cmmaie

Okreslenie ryeyka zwigzanego 2 realizacia Zamowienia: ..o,

podpis Kierownika Zamawiajaoego

*- shreslic niepotrzebng opcje

Spna 3 23



