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Rozdzial 1
Skroty i definicje

. Archiwum Zakladowe — komorka dedykowana archiwizacji dokumentacji w ramach

struktury Instytutu;

Audyt — sprawdzenie czy stan faktyczny danej organizacji zapewnia realizacje
zamierzonych przez nig celow oraz ewentualne wskazanie dziatan majacych na celu
realizacje powyzszych celow;

Centralny Rejestru Audytéw i Kontroli (dalej takze CRAK lub Rejestr) —centralnie
prowadzony rejestr kontroli i audytéw prowadzonych w NIGRiR;

Dzial  Prawny — komoérka dedykowana m.in. do prowadzenia Rejestru oraz
przechowywania dokumentacji pokontrolnych i po audytowych;

Instytut  (dalej takze NIGRiR) - Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacji im prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie;

Kierownik komdrki organizacyjnej — osoba kierujgca komorka organizacyjna NIGRiR
na podstawie odrebnej umowy;

Kontrola- proces weryfikacji stanu faktycznego ze stanem postulowanym oraz
uksztattowanie wnioskéw majacych na celu realizacje stanu postulowanego;

Organ kontrolujqcy lub audytujgcy — podmiot wewngtrzny lub zewnetrzny w tym

panstwowe organy kontrole, prowadzace kontrole lub audyt w Instytucie.

Rozdzial 2
Postanowienia ogélne
Centralny Rejestru Audytéw i Kontroli prowadzony jest przez Dziat Prawny NIGRIR
Celem funkcjonowania Rejestru jest archiwizacja dokumentacji powstatej w wyniku
kontroli i audytéw, a takze piecza nad realizacja wnioskoéw i zalecen wynikajacych

z prowadzonych kontroli i audytow.

. Nadzdr nad prowadzonym Rejestrem sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno —

Finansowych.

Rejestr jest prowadzony w formie elektroniczne;j.

) Rozdzial 3
Zrédla kontroli lub audytu

Rejestracji w Rejestrze podlega kazda kontrola lub audyt prowadzony w Instytucie.
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. Kontrole i audyty odnotowywane w Rejestrze moga mie¢ charakter zewnetrzny,

wowczas organem kontrolnym jest instytucja umocowana na podstawie odrebnych
regulacji do przeprowadzenia kontroli lub audytu

. Kontrole lub audytu mogg mie¢ réwniez charakter wewnetrzny i wynikaé z réznego
rodzaju Zarzadzen Dyrektora Instytutu i moga byé prowadzone przez podmioty
zewnetrzne.

. Rejestracji w ramach Rejestru podlegaja takze wszelkie audyty i kontrole prowadzone
przez umocowane organy w zakresie prawidlowosci wydatkowanych s$rodkow
uzyskanych przez Instytut ze Zzrédet zagranicznych w tym w szczegdlnosci srodkow
uzyskanych w ramach wszelkiego rodzaju dotacji i grantow.

. Rejestracji w CRAK-u ze wzgledu na szczeg6lne znaczenie dla placowki medycznej
podlegaja takze wszelkie audyty wynikajace z ubieganie sie przez Instytut o akredytacje
w ramach certyfikacji prowadzonej przez Centrum Monitorowania Jakosci w ochronie

zdrowia.

Rozdzial 4

Zakres dokumentacji podlegajacej rejestracji
. Rejestracji w CRAK-u podlega catos¢ dokumentacji wytworzonej w zwiazku
z prowadzonym audytem lub kontrola.
. Dokumentacja powstata w wyniku kontroli lub audytu gromadzona jest
1 przechowywana przez Dziat Prawny przez okres wskazany w przepisach prawnych w
zakresie obowigzku przechowywania dokumentacji pokontrolnych lub po audytowych.
Po tym czasie komplet dokumentacji bedzie przekazywane na podstawie
obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt do Archiwum Zaktadowego
Instytutu.
. Za przekazanie dokumentacji do Dzialu Prawnego odpowiedzialny jest kierownik
komorki organizacyjnej, w ktorej prowadzona jest kontrola lub audyt.
. Dokumenty powinny by¢ przekazywane na biezaco, w szczegdlnosci istotne jest
przekazanie do zaewidencjonowania dokumentu informujacego o zamiarze
przeprowadzenia kontroli oraz dokumentu koficzacego kontrole bez wzgledu na jego
nazwe.
. Dokumenty moga przy przekazane do Dzialu Prawnego w formie papierowej lub
elektronicznej. Przy czym do Dzialu Prawnego w formie papierowej musi by¢
dostarczony w formie oryginatu w szczegélnosci:

1) dokument zawiadomienia o wszczgciu kontroli lub audytu;

2) upowaznienie kontroleréw lub audytoré6w do prowadzenia kontroli, lub audytu;
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3) dokument poswiadczajacy przekazanie materialéw niezbednych do kontroli

organowi prowadzacemu kontrol¢ lub audyt;
4) dokument konczacy kontrolg;

5) dokument ewentualnych wyjasnienia lub zastrzezeni do kontroli lub audytu.

6. Do rejestru dostep ma kierownictwo Instytut oraz Dzial Prawny. Komoérka
organizacyjna, ktora podlegata kontroli lub audytowi moze w kazdym czasie zwrécié
si¢ do Dzialu Prawnego o otrzymanie kopii przechowywanych w ramach Rejestru
dokumentow.

Rozdzial 5
Budowa Rejestru
1. W ramach CRAK-u wyodrgbnia si¢ nastepujace pod rejestry:
1) Rejestr kontroli zewnetrznych;
2) Rejestr kontroli wewnetrznych;
3) Rejestr kontroli projektow finansowych ze zrodet zewnetrznych;
4) Rejestr audytéw zewnetrznych;
5) Rejestr audytow wewnetrznych;
6) Rejestr audytéw jakosci;
7) Rejestr prowadzonych kontroli w instytucie tzw. Ksigzke Kontroli.

2. W ramach poszczegélnych rejestrow odnotowywane sg informacje, zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do Regulaminu w szczeg6lnosci zakresie:

1) danych identyfikujacych podmiot kontrolujacy lub audytujgcy w tym m.in. dane
w zakresie sktadu zespolu kontrolujacego lub audytujgcego, tryb
w jakim prowadzona jest kontrola lub audyt;

2) danych identyfikujace komorke organizacyjng, ktéra podlega kontroli lub
audytowi;

3) danych zakonczenia kontroli w tym w szczegblnosci danych
w zakresie sformutowanych zalecen pokontrolnych lub po audytowych oraz
stanowiska kierownictwa Instytutu w zakresie ich wdrozenia;

4) danych o realizacji zlecen pokontrolnych lub po audytowych.



