NARODOWY INSTYTUT GERIATRII, REUMATOLOGII | REHABILITACII
IM. PROF. DR HAB. MED. ELEONORY REICHER
poszukuje kandydata na stanowisko:

SPECJALISTA DS. PROJEKTOW
W DZIALE PROJEKTOWYM

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Spartaniska 1

Ogolny zakres obowigzkéw:

Biezgce monitorowanie informacji o ogtoszeniach i konkursach ogtaszanych przez wtasciwe podmioty i instytucje.
Biezaca wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Instytutu, w zakresie przygotowywania informacji,
niezbednych do sporzadzenia wnioskéw aplikacyjnych, w szczegdlnosci zatozen projektowych, harmonograméw
rzeczowo-finansowych, kosztow inwestycji, planow finansowych oraz innych niezbednych dokumentéw.
Wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi (m.in. organizacjami pozarzadowymi, partnerami spotecznymi itp.)
w zakresie pozyskiwania i realizacji projektow partnerskich wspoétfinansowanych ze srodkow zewnetrznych.
Przygotowanie, kompletowanie i przekazywanie dokumentéw aplikacyjnych do odpowiednich instytucji oraz
podmiotow.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE i innych zrédet
zewnetrznych.

Kontrola wydatkéw w ramach realizowanych projektéw zgodnie z przyjetym budzetem i harmonogramem
dziatan.

Wspotpraca z dziatem Ksiegowym w zakresie rozliczania umoéw o dofinansowanie ze srodkow zewnetrznych
Opracowywanie, przy wspotpracy z wtasciwymi komaérkami, sprawozdan i innych dokumentéw niezbednych do
prawidtowej realizacji i rozliczania projektow.

Podejmowanie dziatan o charakterze informacyjno - promocyjnym i wizerunkowym w zwigzku z realizowanymi
projektami.

Oczekujemy:

Wyksztatcenie wyzsze.

Zdolnosci organizacyjne, szybko$¢ uczenia sie, kreatywnosé.

Samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan i w rozwiazywaniu problemow.
Umiejetnos¢ redagowania tekstéw — swoboda w operowaniu stowem.

Doswiadczenie przy pisaniu i realizacji projektow unijnych, bedzie dodatkowym atutem.
Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie pozwalajgcym na rozumienie tekstu.

Oferujemy:

Zatrudnienie w ramach umowy o prace.
Wymiar czasu pracy — 1,00 etat.
Stabilng prace w prestizowej instytucji.
Pakiet socjalny.

Dodatkowe informacje:

Oferty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres rekrutacja@spartanska.pl

lub osobiscie pod adresem: Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie, ul. Spartanska 1,
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.

Zachecamy do aplikowania rowniez osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie jest Narodowy Instytut
Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. Eleonory Reicher, adres: ul. Spartariska 1,
02-637 Warszawa;

2. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Pafnstwo kontaktowad

3. w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej:
kancelaria@spartanska.pl;

4. administrator bedzie przetwarzat Pariistwa dane w celu niezbednym do wypetnienia obowigzkéw
i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej. Dane osobowe pracownikéw
sg przetwarzane na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zw. z realizacjg przepisow wynikajgcych
z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

5. dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepiséw
prawa, a takze na rzecz podmiotdw, z ktdrymi administrator zawart umowe powierzenia
przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. kancelarig prawng,
dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcg $wiadczacym ustuge z zakresu
ochrony danych osobowych);

6. administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do panistwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

7. maja Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, nie dtuzej niz przez okres 30 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu naboru;

2. przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

3. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w naborze
na wolne stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak udziatu
w naborze na wolne stanowisko pracy;

4. administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane
osobowe.
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